ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA BALESTI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de Evident:i a
Persoanelor al comunei Biilesti

Consiliul Local Balesti, judetul Gorj, intrunit in sedinta ordinara la data de
24.09.2021
Avand in vedere:

-Referatul de aprobare nr. 12.503/04.08.2021 la proiectul de hotarare initiat;
-Raportul de specialitate nr. 12.504/04.08.2021 al Secretarului general al comunei
Balesti;

-Avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
din cadrul Ministerului Afacerilor Interne nr.3470014/2021;

-Prevederile art.4 si art.25 din O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Prevederile art.4 din H.G. nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind
criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale;

-Prevederile O.U.G. nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri
financiare, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Prevederile art. 129 alin.(1), alin.(2) lit. d) si alin. (7) lit. ) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 136 alin. (1) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

HOTARASTE

Art.1. Se aprobd infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Balesti, in subordinea Consiliului Local Balesti, fard personalitate
juridicd, prin reorganizarea Compartimentului de Stare Civild si Arhiva din cadrul
Primariei comunei Balesti, judetul Gorj.



Art.2. Se aproba organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Bilesti, conform anexei nr.1 care face parte integranta din prezenta
hotérare.

Art.3. Se aproba Statul de functii al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor Balesti conform anexei nr.2 care face parte integranta din
prezenta hotarare.

Art.4. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare pentru Serviciul
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Bilesti, conform anexei nr.3
care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.S. Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Balesti se asigurd de la bugetul local al comunei
Balesti.

Art.6. Primarul si secretarul general al comunei Bélesti vor duce la indeplinire
prevederile prezentei hotarari.

PRESEDINTE DE SE
CONSILIER LOC
BALACESCU IO

Hotararea a fost adoptata in sedinta oriinara a Consiliului local din data de
24.09.2021, cu un numar de 14 voturi pentru, { voturi impotriva, O abtineri,
exprimate din numarul total de §consilieri prezenti la sedinta si din totalul de 15
consilieri in functie .
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Anexa nr. 1 la H.C.L nr. 64 din 24.09.2021

ORGANIGRAMA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR BALESTI

CONSILIUL LOCAL
BALESTI

SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

Stare civila — 1
Evidenta persoanelor — 2
Total functii de executie — 3

SECRET NERAL,
BALDOVIN C ANTIN-CRISTI




ROMANIA
CONSILIUL LOCAL BALESTI

JUDETUL GORJ

STAT DE FUNCTII

Anexa nr. 2 la HCL nr. 64/24.09.2021

pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bilesti

Nr. Functia Nr. | Dincare| Nivel Clasa, gradul | Observatii
crt. posturi | vacante | studii

1. INSPECTOR 1 1 S I, ASISTENT | Ev. Pers.

2 REFERENT 1 | M III, ASISTENT | Ev. Pers.

3. INSPECTOR 1 0 S I, PRINCIPAL | Stare civila




Anexa nr.3 la H.C.L. nr. 64/24.09.2021

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI BALESTI



€) repartizeaza §1 expediaza corespondenta dupa executarea operafiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

f) asigura primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

g) organizeazd si desfasoara activitatea de primire in audientd a cetatenilor de catre
conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizati, verifica modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si iIntocmeste sintezele, situafiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic;

1) transmite serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

J) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art20 — (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor, fisele posturilor pana la functia de sef
de birou, inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizatd numai cu aprobarea
primarului.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public
comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le
aproba primarul localitatii.

Art. 21 — Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor
legale.

Art. 22 — Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasca si s
aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

SEFUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI BALESTI




