ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA BALESTI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
PRIVIND MODIFICAREA S| COMPLETAREA REGULAMENTULUI DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI BALESTI, JUDETUL GORJ

Consiliul Local al comunei Bilesti, judetul Gorj, intrunit in gedintd
ordinara publica,
Avéand in vedere:

- Referatul de aprobare al primarului comunei Bilesti, judeful Gorj, domnul
jr. Ungureanu Madalin-lon, la proiectul de hotarare PRIVIND
MODIFICAREA S1 COMPLETAREA REGULAMENTULUI DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEIL BALESTI, JUDETUL
GORJ;

- Raportul de specialitate intocmit de Compartimentul Resurse Umane s
Functii Publice din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Bilesti,
judetul Gorj;

_ Avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local Bélesti;

_ Hotirarea Consiliului Local al Comunei Bélesti nr. 51/ 29.06.2022 privind
modificarea ORGANIGRAMEI si STATULUIDE I UNCTII ale aparatului
de specialitate al Primarului Comunei Bilesti si Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor;

- prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 57/ 2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

- prevederile Legii nr. 53/ 2003 ~ Codul Muncii, republicata, cu
modificarile 5i completdrile ulterioare;

- prevederile Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 27/ 2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si
completarile ulterioare;



- prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 162 din 12
noiembrie 2008 privind transferul ansamblului de atribufii si competente
exercitate de Ministerul Sdnatafii catre autoritifile administrafiei publice
locale, cu modificarile si completérile ulterioare;
- prevederile Hotararii Guvernului Roméniei nr. 56 din 29 ianuarie 2009
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
urgen{d a Guvernului nr. 162/2008 privind transferul ansamblului de atributii
si competenfe exercitate de Ministerul Sandtdfii catre autoritatile
administratiei publice locale, cu modificdrile gi completérile ulterioare;
- prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 459/ 2010 pentru aprobarea
standardului de cost/an pentru servicii acordate in unitifile de asistentd
medico-sociale si a unor normative privind personalul din unitdfile de
asisten{d medico-sociald si personalul care desfagoard activitati de asistenta
medicald comunitara, cu modificérile si completarile ulterioare;
- prevederile Ordinului Ministerului Sénatatii nr. 438/ 2021 privind
asigurarea asistentei medicale a pregcolarilor, elevilor din unititile de
invatdimant preuniversitar §i studentilor din institutiile de invd{amant
superior pentru menfinerea starii de sanitate a colectivitatilor i pentru
promovarea unui stil de viafa sanatos;

In temeiul art. 129, alin. (2), litera a), alin. (3), litera ¢) si art. 196,
alin.(1), litera a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/
2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile $i completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba modificarea si completarea REGULAMENTULUI
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI BALESTI, JUDETUL
GORJ (aprobat prin Hotiardrea Consiliului Local Bilesti nr. 107/
26.11.2021), conform anexei la prezenta hotarare.

Art2. Celelalte prevederi din REGULAMENTUL DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI BALESTI, JUDETUL
GORJ, aprobat prin Hotdrdrea Consiliului Local Balesti nr. 107/
22.11.2021, ramén neschimbate.



Art.3. Prezenta hotirdre, dupd adoptare, se va comunica in mod
obligatoriu, prin grija secretarului comunei, in termenul previzut de lege,
Institutiei Prefectului-judeful Gorj, in vederea exercitarii controlului cu
prmre la legalitate si se va transmite primarului comunei, care are obligaia
si asigure, conform legii, aducerea la indeplinire a prevederilor hotararilor
adoptate de Consiliul local prin aparatul de specialitate.

PRESEDINTE DE SEDINTAf
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Hotérdrea a fost adoptata in sedinga publici ordinard a Consiliului Local Balesti din data
de 30.09.2022, cu un numir de 12 voturi pentru, O(zero) voturi impotrivi, 0(zero)
abtineri, exprimate din totalul de 12 consilieri prezenti la sedinta si din totalul de

14 consilieri jn funcie .
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ANEXA la H.C.L. NR. 83/30.09.2022
privind modificarea yi completarea REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ST FUNCJIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI BALESTI, JUDETUL

GORJ, aprobat prin Hotdrdrea Consiliului Local Balesti nr. 107 din 26.1 1.2021

Art.  unic. REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE

AL APARATULUI DE SPECIALITATE Al, PRIMARULUI COMUNElI BALES§TI,
JUDETUL GORIJ, aprobat prin Hotirdrea Consiliului Local Balesti nr. 107/ 26.11.2021,
se modifica gi completeaza astfel:

1. Art. 12, alin. (1), se modificii si completeazi §i va avea urmétorul continut:
SArt.12. (1) Potrivit organigramei §i necesitatilor COMUNE] BALESTI,

aparatul de specialitate al primarului, structurat pe servicii, birouri si compartimente de
specialitate, in functie de volumul, complexitatea, importan{a si specificul activitaii,

se prezinta astfel:

- Primar;
- Viceprimar;
- Cabinet Primar - Consilier pesonal al primarului;
- Aparat de specialitate: 3
1) Secretar general al unitatii administrativ-teritoriale - COMUNA BALESTL;
2) Compartimentul Juridic;
3) Compartimentul Relatii cu Publicul;
4) Compartimentul Resurse Umane i Funciii Publice;
5) Compartimentul Asistenta Sociald;
6) Compartimentul Asistenta Medicald Comunitaré;
7) Serviciul Agriculturd, structurat astfel :
- Sef serviciu;
a. Compartimentul Cadastru si Administrarea Domeniului Public i Privat de
Interes Local;
b. Compartimentul [nscrierea Datelor in Registrul Agricol;
¢. Compartimentul Insaméntari Artificiale;
8) Biblioteca Comunalad Balesti;
9) Caminul Cultural | Jon Teoteoi” Bilesti;
10) Compartimentul Asistentd Medicald pentru Unitéfile de Invatimant;
11) Compartimentul Achizi{ii Publice;
12) Compartimentul Strategii de Dezvoltare Regionald si Integrare Europeand;
13) Compartimentul Administrativ;
14) Serviciul Economic, structurat astfel:
- Sef serviciu;
a. Compartimentul Salarizare si Contabilitate;
b. Compartimentul Impunere, Constatare, Control Impozite si Taxe Locale;
¢. Compartimentul Urmirirea gi Incasarea Impozitelor gi Taxelor Locale;
15) Compartimentul Urbanism §i Amenajarea Teritoriului;
16) Compartimentul Audit;
17) Serviciul pentru Situatii de Urgenta;
18) Biroul Politiei Locale, structurat dupd cum urmeaza:
- Sef birou;




a. Compartimentul Ordine gi Linigte Publica gi Paza Bunuri;
. Compartimentul Circula{ia pe Drumurile Publice;
c. Compartimentul Activitate Comerciala, Protectia Mediului si Evidenta
Persoanelor.

19) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Balesti din
subordinea Consiliului Local Balesti, fara personalitate juridica, la nivel de
compartiment, cu doud compartimente: Compartimentul Stare Civila si
Compartimentul Evidenta Persoanelor.”

2. Art. 46 se modificd si completeazi si va avea urmatorul continut:

»Art.46. COMPARTIMENTUL RELATIl CU PUBLICUL  este subordonat
secretarului general al unititii administrativ-teritoriale - COMUNA BALESTI si aduce
la indeplinire urmdtoarele atributii:

- pastreazi registrul de intrare-iegire a corespondentei adresatd Primdriei comunei si
Consiliului local;

- pastreaza registrul de intare-iegire a petitiilor adresate Primariei comunei gi Consiliului
Local §i urmareste comunicarea raspunsului inscris in termenul previzut de lege:

- preia petitiile, reclamatiile, sesizarile inregistrate la registratura Primdriei Comunei
Balesti, le prezinta Primarului, si le transmite serviciilor de specialitate spre rezolvare
informand totodata cetatenii despre modul de rezolvare a acestora;

- s¢ ocupd de inscrierea cetdienilor in audienie acordate de primar, viceprimar §i secretar
g1 urmaregte solutionarea problemelor ridicate cu acest prilej;

- elaboreaza si supune aprobirii programul de audiente pentru public, astfel ca Primarul,
Viceprimarul si Secretarul Consiliului local sa acorde audiente fiecare in céte o zi pe
saptamana;

- participd la tinerea audientelor, inregistreaza problemele ridicate de cetiteni, le
transmite birourilor carora le-au fost repartizate, urmireste aducerea lor la indeplinire gi
comunica rezultatele;

- se preocupi de buna primire a cetitenilor si asculta solicitarile acestora;

- acordd consultantd cetitenilor in vederea rezolvarii problemelor a caror rezolvare intré
in atributitle Primdriei si ale Consiliului Local Balesti;

- furnizeaza informatii cu caracter general referitoare la activitatea Consiliului local gi
Primdriei comunei $i alte informaii de interes public solicitate de cetageni;

- furnizeaza informatii cu privire la documentele necesare pentru eliberarea avizelor,
acordurilor, autorizatiilor, a drepturilor ce se acorda cetatenilor in materie de asistenta si
proteciie sociald, precum si a altor documente eliberate, potrivit legii, de primérie;

- realizeazd si comunicd celor in drept procedura de afisarc a documentelor — citatii,
publicatii de vénzare, etc. — la sediul Consiliului local si Primiariei comunei;

- oferd cetitenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate;

- inregistreazd zilnic corespondenta primiti pe care o prezintd pentru studiu §i repartizare
primarului comunei sau, in lipsa acestuia, viceprimarului sau secretarului comunei;

- rispunde de expedierea corespondentei si urmdareste rezolvarea acesteia in termen de
citre cei cdrora le-a fost repartizati, sesizind orice nereguld primarului, viceprimarului
sau secretarului comuneti;



- urmdreste transmsiterea la cei interesa(i, sub semnaturd, a hotardrilor Consiliului local si
a dispoziiilor primarului;

- elibereaza adeverinte cetitenilor;

- asigurd tehnoredactarea pe calculator a adeverintelor, a pliantelor, adreselor,
proiectelor de dispozitii, a rapoartelor, etc;

- asigurd transmiterea raspunsurilor autorita{ilor administraiei publice locale citre alte
autoritiifi, persoane fizice sau juridice, in care sens intocmeste necesarul de plicuri si
mdrci pogtale;

- intocmeste proiectele de dispozifii care privesc activitatea de secretariat pe care le
prezintd secretarului comunei pentru avizare si primarului pentru semnare;

- intocmeste rapoarte privind modul de realizare i indeplinire a sarcinilor i atribugiunilor
de serviciu pe care le prezintd Consiliului local, la cerere, sau cel putin o daté pe an;

- Tnainteazi, sub semnaturd, salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Balesti si Consiliului Local Bilesti, corespondenta repartizatd de catre primarul
sau viceprimarul comunei;

- primeste de la salariati corespondenfa ce urmeaza a fi expediatd prin postd §i se
ingrijeste de inaintarea in termen a acesteia factorului postal, evidentiind data predarii
corespondentei factorului pogtal, sub semnitura, intr-un registru de evidentd special;

- mentine evidenta primirii faxurilor, se ocupé de copierea si inregistrarea lor (continutul
mesajului, numdar, data);

- preia apelurile telefonice, iar daci persoana solicitatd este ocupatad /lipsegte, preia
eventualele mesaje si le transmite ulterior sau transmite mesajul catre persoanele care ar
putea sd cunoasca problema. Inainte de transferarea mesajului afld cine suna si eventual
in ce problema. Transmite aceste informatii persoanei interesate inainte de a transfera
efectiv legitura;

- primeste si transmite e-mail-uri pe/ de pe adresa intistutiei;

- indeplineste atributiile privind liberul acces la informatiile de interes public, conform
Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile
s1 completérile ulterioare;

- furnizeaza informatii de interes public solicitate de cetateni conform Legii nr. 544 din
2001;

- s comunice din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o form# accesibila
si concisi care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publica,

- sd publice si 54 actualizeze anual un buletin informativ care sa cuprinda:

a) actele normative care reglementeazi organizarea §i funcionarea autoritdfii sau
institutiei publice;

b) structura organizatoricd, atributiile compartimentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii;

c¢) numele §i prenumele persoanelor din conducerea autoritatii i ale functionarului public
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de
Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzénd documentele de interes public;




h) lista cuprinzind categoriile de documente produse si gestionate potrivit legii;

i) modalitati de contestare a dispozititlor si deciziilor autoritiftii publice in situatia cénd

0 persoana se considerd vitdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes

public solicitate.

- sd dea din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate al autoritatii;

- sit rezolve solicitarile privind informatiile de interes public si sil organizeze functionarea

punctului de informare-documentare;

- s primeascd solicitérile privind informatiile de interes public (verbal sau scris)

inregistrandu-le si eliberdnd solicitantulut, la cererea acestuia, confirmare scrisa cu data si

numarul de inregistrare a cererii,

- sd realizeze o evaluare primard a solicitirii stabilind dacd informatia solicitata este o

informatie comunicata din oficiu, furnizati la cerere sau exceptata de la liberul acces;

- dacd informatia solicitatd este deja comunicatd din oficiu, informeaza solicitantul de

indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, despre acest lucru precum gi sursa unde poate fi

gasita;

- dacd informatia solicitatd nu este comunicati din oficiu, solicitarea se transmite

compartimentului de specialitate din cadrul autoritatii publice, pentru a verifica daca

informatia este exceptata de la accesul liber al cetiatenilor, potrivit legii;

- dacd informatia solicitatd este identificata ca fiind exceptatd de la accesul liber la
informatie, se asigura in termen de 5 zile de la inregistrare , informarea solicitantului
despre acest lucru;

- dacé informatia nu este exceptata de la accesul liber al cetitenilor, redacteaza raspunsul
catre solicitant impreund cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a
respingerii solicitérii; raspunsul se inregistreazi si se transmite persoanei interesate, pe
suportul solicitat, in termen legal;

- sd identifice si sd actualizeze informatiile de interes public care sunt exceptate de la
accesul liber, potrivit legii;

- asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publice si persoancle
interesate a dispozitiilor i hotirdrilor, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare;

- asigura promovarea imaginii administratici publice locale potrivit atributiilor date in
competenia sa;

- intocmeste procese-verbale de afisare a publicatilor de vanzare imobiliard si mobiliard
privind executdrile judecitoresti;

- intocmeste proiectele de dispozitii care privesc activitatea pe care o desfagoard, pe care
le prezinta secretarului comunei pentru avizare gi primarului pentru semnare;

- respectd normele de protectia muncii, P.S.1. i de s@natate potrivit reglementérilor in
vigoare;

- cunoaste si respectdt prevederile Codului de conduiti al personalului contractual, in
vigoare;

- respectd prevederile Regulamentului de Ordine Interioara incheiat pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei gi prevederile Regulamentului de Organizare i
Functionare a Aparatului de Specialitate al Primarului Comunei Bilesti;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executivd, precum si de la secretarul general al comuner”.



3. Dupi art. 66 se introduce un nou articol, art. 66”1, cu urmitorul confinut:

Art. 6671 COMPARTIMENTUL ASISTENTA MEDICALA PENTRU
UNITATILE DE INVATAMANT aduce la indeplinire urmétoarele atributii:
1. Atributiile medicului:
. 1dentificarea i managementul riscurilor pentru sindtatea colectivitagii
a) Semnaleazd in scris directorului geolii §i institugiilor publice cu atribugii de control
incalcirile legislative vizand determinan{ii comportameniali ai starii de sinatate
(vénzarea de produse din tutun, alcool, droguri, noile substante psihoactive, alimente §i
bauturi restrictionate la comercializare in gcoli).
b) Semnaleaza in scris nevoile de amenajare gi dotare a cabinetelor medicale gcolare
directorului unitigii de invifamant si/sau autoritatii locale, dupa caz, depunand referate de
necesitate.
¢) Controleazi respectarea conditiilor de igiend din spatiile de invagimant, de cazare si
alimentatie, din unitijile de invafamant arondate, neregulile constatate vor fi consemnate
intr-un registru specific si face recomandiri de remediere a neregulilor constatate.
d) Instruieste personalul administrativ si auxiliar privind aplicarea gi respectarea normelor
de igiend si sanatate publici, in conformitate cu normele in vigoare.
¢) Supravegheaza recoltarea de produse biologice pentru investigatiile de laborator, i
vederea depistarii afecfiunilor infecto-contagioase la subiecii §i contacti, in condit
epidemiologice bine stabilite, conform protocoalelor.
f) Urmareste modul de respectare a normelor de igiena a procesului instructiv-educativ
(teoretic, practic §i la orele de educatie fizica).
g} Controleaza, prin sondaj, igiena individuala a pregcolarilor gi scolarilor.
2. Gestionarea circuitelor funcfionale
a) Evalueaza circuitele funcjionale i prezinta in scris directorului unitatii de invatamant
masurile pentru conformarea la standardele si normele de igiena.
b) Sprijind conducerea unitaii de invagamant in mentinerea conditiilor igienico-sanitare
in conformitate cu normele in vigoare.
¢) Verifica implementarea mésurilor propuse.
3. Verificarea respectarii reglementirilor de sanitate publica
a) Constatd abaterile de la normele de igiena si antiepidemice.
b) Informeazi, in scris, directorul scolii si/sau reprezentantii directiei de sanatate publici
judetene, in legdtura cu aceste abateri.
¢) Supervizeaza corectarea abaterilor.
d) Raporteazi Directiei Judetene de Saniitate Publici Gorj, in conformitate cu legislatia in
vigoare, toate cazurile sifsau focarele de boli transmisibile, efectucazi ancheta
epidemiologicd in colectivitate sub indrumarea epidemiologilor din Directia Judeteand
de Sanitate Publici Gorj si implementeaza masurile necesare, stabilite conform
metodologiilor elaborate de Institutul National de Sanétate Publica.
4. Verificarea condifiilor si a modului de preparare §i servire a hranei
a) Verifica periodic starea de igiena a blocului alimentar, igiena echipamentului precum
si starea de sanatate a personalului blocului alimentar, consemneaza constatirile in
caietul/fisa de control igienico-sanitar zilnic al blocului alimentar §i aduce la cunostinia
conducerii eventualele abateri constatate, in vederea instituirii imediate a masurilor

corective,
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b) Verificd meniurile care vor f1 pregétite in siiptdmana urmatoare in gradinife g1 cantine

scolare, propune modificdri in cazul meniurilor neconforme si vizeaza meniurile care

respecta legislatia in vigoare.

¢) Supravegheaza efectuarea anchetelor alimentare periodice si le vizeazd in vederea

respectirii unei alimenta{ii sindtoase, facind recomandirile necesare de remediere a

meniurilor in func{ie de rezultatele anchetelor alimentare.

d) Verifica conditiile igienico-sanitare din cantine §i salile de masi special amenajate,

precum §i modul de servire a mesei,

5. Servicii de mentinere a stérii de sanétate individuale §i colective

5.1. Servicii curente: Intocmeste referat de necesitate pentru aprovizionarea §i dotarea

cabinetului medical, conform baremului de dotare, in colaborare cu medicul coordonator

si il inainteaza angajatorului.

5.2. Imunizari:

a) Verificd antecedentele vaccinale ale copiilor la inscrierea in colectivitate §i pe intreg

parcursul procesului de Tnvatamant, informeazia §i indruma périn{ii/apartinitorii legali

citre medicul de familie pentru efectuarea vaccinarilor in cazul in care acestea nu au fost

efectuate corespunzator vdrstei, conform recomandirilor prevazute in Calendarul de

vaccindri, din cadrul Programului national de vaceinare derulat de Ministerul Sanatatii.

b) Elibereazd, la cererea parin{ilor sau a tutorelui legal instituit al copiilor, fisa cu
vaccindrile efectuate in unitatea de invatdmant, in vederea transmiterii catre medicul de
familie a informatiilor complete privind vaccinarea copiilor.

¢) Participa la realizarea de imuniziri in situatii epidemiologice speciale, stabilite prin
ordin al ministrului sanataii.

d) Organizeazi activitatea de vaccinare in situatii epidemiologice speciale, respectind
conditiile de igiend si de siguran{a.

e¢) Colaboreazi cu Directia Judedeand de Sanatate Publica Gorj in vederea aproviziondrii
cu vaccinurile necesare in situatii epidemiologice speciale.

f) Se ingrijeste de intocmirea corecta a evidentelor necesare si de raportarea activitatilor
de imunizare realizate in situatii epidemiologice speciale, conform normelor stabilite prin
ordin al ministrului sandtatii, cu respectarea prevederilor Legii nr. 46/2003, legea
drepturilor pacientilor.

g) Elibereaza parintilor sau tutorilor legal instituifi ai copiilor adeverinfe de vaccinare in
cazul efectudrii vaccinarilor in situatii epidemiologice speciale, in vederea transmiterii
catre medicul de familie.

5.3. Triaj epidemiologic

a) Inijiazd supravegherea epidemiologica a pregcolarilor si elevilor din unititile de
invatimant arondate.

b) Depisteaza §i declard bolile infecto-contagioase, conform reglementarilor in vigoare,
izoleazi suspectii §i informeaza conducerea unitafii de inviiimant in vederea instituirii
misurilor antiepidemice.

c) Participa la efectuarea de actiuni de investigare epidemiologici a elevilor suspecti sau
contacti din focarele de boli transmisibile, sub indrumarca metodologicd a medicilor
epidemiologi.

d) Aplica tratamentele chimioprofilactice in focarele de boli infecto-contagioase si
parazitare, la indicatia scrisa a medicilor epidemiologi.



e) Semnaleaza si solicitd att conducerii unita{ii de invatdmant, cit gi directiilor judetene

de sindtate publicd §i a municipiului Bucuresti necesitatea intreprinderii de actiuni de

dezinfectie-dezinseciie si deparazitare in cazul focarelor parazitare (pediculoza, scabie),

virale sau microbiene (tuberculoza, infec{ii streptococice, boli diareice acute etc.) din

gradinite si scoli, conform normelor legale in vigoare.

f) Iniiaza acfiuni de supraveghere epidemiologici a bolilor infecto-contagioase in

sezonul epidemic.

g) Initiaza, coordoneazi si efectueazi impreund cu asistentii medicali ftriajul

epidemiologie, la intrarea si revenirea in colectivitate dupi vacantele scolare sau ori de
céite ori este nevoie.

h) La revenirea prescolarilor dupd vacanie nu este necesari prezentarea avizului

epidemiologic.

6. Servicii de examinare a starii de sanatate a elevilor

6.1. Evaluarea starii de sinitate

a) Initiaza si participd la evaluarea starii de sandtate in unitagile de copii i tineri arondate.

b) in campaniile de vaccinare scolare in situafii epidemiologice speciale, examineaza
elevii care vor fi supusi imunizirilor profilactice, pentru stabilirea eventualelor
contraindicafii, supravegheaza efectuarca vaccinarilor si aparifia reacfiilor adverse
postimunizare (RAPI).

b) Examineazi, in cadrul examenului medical de bilan{ al starii de sanitate, tofi
prescolarii din gridinife si elevii din clasele 1, a 1V-a si a VIll-a, pentru aprecierea
nivelului de dezvoltare fizica si neuropsihicd §i pentru depistarea precoce a unor
eventuale afectiuni.

¢) Selectioneaza, din punct de vedere medical, elevii cu probleme de sanatate, in vederea
indrumarii spre Comisiile de orientare scolar-profesionali, la terminarea invajimantului
gimnazial.

d) Examineaza prescolarii si elevii care vor participa la concursuri, olimpiade scolare si
in vacanfe, in diferite tipuri de tabere, eliberand avizul epidemiologic, in care se va
mentiona $i patologia cronica a copilului, conform figei medicale.

¢) Elibereaza avizul medical pentru prescolarii si elevii care participd la
concursuri/competitii sportive scolare cu caracter de masi, in conformitate cu starea de
sdndtate §i cu evidengele medicale de la nivelul cabinetului medical geolar. Avizul pentru
competitiile sportive de performan(d sunt eliberate de medicii specialigti de medicind
sportiva.

f) Vizeaza documentele medicale pentru obtinerea de burse medicale gcolare, pe baza
reglementarilor legale in vigoare.

h) Asiguri asisten{d medicali pe perioada desfagurdrii examenelor nationale,
concursurilor si olimpiadelor colare, cu exceptia celor sportive, in timpul programului de
lueru.

6.2. Monitorizarea copiilor cu afectiuni cronice

Selecteaza pentru Tinscrierea in evidenta speciald gi  dispensarizeazd, pe baza
documentelor medicale eliberate de medicul specialist sau medicul de familie, pregcolarii
si elevil cu probleme de sandtate, in scop recuperator.

6.3. Implementeaza, impreund cu Directia Judeteand de Sandtate Publicd Gorj,
programele nationale de sinitate adresate copiilor si tinerilor din scolile/gradinitele
arondate




6.4. Elaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational din sénatate
Completeazi impreund cu asistentele medicale din subordine raportarile curente privind
morbiditatea inregistrati si activitatea cabinetelor medicale din gradinite si gcoli, conform
figei lunare/anuale de raportare.

6.5. Eliberarea documentelor medicale necesare

Elibereaza adeverinje medicale la terminarea gradinifei, scolii generale gi in cazul
transferului la o altd unitate de invagmant, conform modelului din Anexa nr. 14.3 la
Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 438/ 2021.

7. Servicii de asigurare a stdrii de sanatate individuale

7.1. Acordarea de ingrijiri pentru afectiuni curente

a) Acordd, la nevoie, primul ajutor prespitalicesc prescolarilor i elevilor din unitagile de
invajdmant arondate, in limitele competentelor profesionale §i dotéarilor.

b) Examineazi, trateazi §i supravegheaza medical, prescolarii si elevii cu afec{iuni acute,
péand la preluarea lor de cétre familie/reprezentantul legal/servicii de ambulanta.

¢) Acordd consultatii la cerere prescolarilor si elevilor din unitifile de invaamant
arondate si elibereazi bilete de trimitere si refete simple/gratuite.

7.2. Acordarea de bilete de trimitere

J:libereaza la nevoie bilete de trimitere citre medicul de alta specialitate pregcolarilor gi
elevilor din unitagile de invatamant arondate.

7.3. Acordarea de scutiri medicale

a) Elibereazi pentru elevii cu probleme de sindtate scutiri temporare/pariale de efort
fizic.

b) Elibereaza adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri pentru elevii
bolnavi consultati in cabinetul medical scolar i pentru cei externati din spital, in baza
biletului de externare.

¢) Elibereaza scutiri medicale, anuale/temporare, parfiale sau totale, de la orele de
educatie fizica, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

d) Vizeazi documentele medicale eliberate de alte uniti{i sanitare pentru motivarea
absentelor scolare.

8. Servicii de promovare a unui stil de viati sanitos

a) Medicul, in colaborare cu directorul unitatii de invitamant, inifiazd, coordoneazi si
efectueazd activitdli de educatie pentru sanatate in cel pufin urmatoarele domenii:

(1) nutrifie sanitoasi si prevenirea obeziti{ii sau altor boli legate de alimentatie;

(ii) activitate fizica;

(iii) prevenirea fumatului, a consumului de alcool si de droguri (inclusiv noile substan{e
psihoactive);

(iv) educatia pentru viaga de familie, inclusiv profilaxia infectiilor cu transmitere sexuald
(ITS);

(v) acordarea primului ajutor;

(vi) pregitirea pentru actiune in caz de dezastre;

(vii) instruirea grupelor "Sanitarii priceputi";

(viii) orice alte teme privind stilul de viaja sanatos;

(ix) prevenirea bolilor transmisibile, inclusiv prin imunizare;

(x) educatie pentru sandtate emotionald.

b) Ini{iaza, coordoneazi si participd, dupa caz, la lectiile de educatie pentru sénétate.

¢) Participd, dupi caz, la lectoratele cu paringii, pe teme care vizeaza sindtatea copiilor.



d) Tine prelegeri, dupa caz, in consiliile profesorale, pe teme privind sinitatea copiilor.

e) Organizeazi instruiri ale personalului didactic $i administrativ in probleme de sinitate
a copiilor, dupi caz.

f) Consiliaza cadrele didactice in legiturdi cu principiile promovarii sinatajii i ale
educatiei pentru sindtate, in randul prescolarilor si elevilor,

h) Participa la consiliile profesorale in care se discuta i se iau msuri vizind aspectele
sanitare din unitatea de invagdmant.

9. Alte atributii

0.1. Respectd normele de protectie a muncii si PS1, precum gi regulamentul de ordine
interioari;

9.2. Indeplineste si alte sarcini pe linie profesionali si organizatorica pentru bunul mers al
activitatii;

9.3. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncé indiferent de
natura acestora;

11. Atributiile asistentului medical din gradinite §i scoli:

1. Identificarea si managementul riscurilor pentru sanétatea colectivititii

a) Semnaleazi medicului unitatii si directorului scolii, dupd caz, incilcirile legislative

vizand determinantii comportamentali ai stirii de sinitate (vinzarea de produse din tutun,

alcool, droguri, noile substante psihoactive, alimente gi bauturi restrictionate la

comercializare in unitifi de invatimant).

b) Semnaleazi medicului unitatii si directorului unitiii de invajaméant nevoile de

amenajare §i dotare a cabinetului medical.

¢) Supravegheazi modul in care se respectd programul de odihna pasiva (somn) $i activa

(jocuri) a copiilor si conditiile in care se realizeaza aceasta.

d) Indruma cadrele didactice in aplicarca metodelor de cilire (aer, api, soare, migcare) a

organismului copiilor.

¢) Supravegheaza modul in care se respecti normele de igiena individuala a copiilor din
gradinite in timpul programului si la servirea mesei.

f) Controleazi igiena individuald a prescolanilor si elevilor, colabordnd cu personalul
didactic in informarea paringilor pentru remedierea situatiilor deficitare constatate.

g) Izoleaza copiii suspecti de boli transmisibile gi anun{i urgent medicul colectivitafii,
familia/reprezentantul legal, si conform metodologiei, dupd caz, pariniii contactilor.

h) Supravegheaza focarele de boli transmisibile, inifiaza si aplici masurile antiepidemice
de prevenire, combatere gi limitare a bolilor transmisibile din focar.

i) Prezinta produsele biologice recoltate (exsudate nazo-faringiene) laboratoarclor de
microbiologie si ridica buletinele de analizi cu rezultatele, in situatiile epidemiologice
speciale din colectivitate.

i) Intocmeste zilnic in gradinite evidenta copiilor absenti din motive medicale, urmirind
ca revenirea acestora in colectivitate si fie conditionati de prezentarea avizului
epidemiologic favorabil, eliberat de medicul de familie/medicul curant, pentru absente ce
depasesc 3 zile consecutiv.

k) Controleaza zilnic respectarea normelor de igiend din gradinife (sili de grupa, bloc
alimentar, dormitoare, spalitorie-cilcatorie, grupuri sanitare, curte ete.) si scoli, spatiile
de invitimant (sili de clasa, laboratoare, ateliere scolare, grupuri sanitare, sili de sport),
de cazare (dormitoare, sili de meditatii, grupuri sanitare, spilatorii) $i de alimentatie (sali




de mese, inclusiv in unitdile de alimentatie publici aflate in incinta unitdgii de
invaamant) consemndnd in caietul/fisa special destinata toate constatarile facute si
aducénd operativ la cunogtinja medicului i, dupa caz, conducerii unitdtii deficienfele
constatate,

) Instruieste personalul administrativ §i de ingrijire din spaiile de invatamant, cazare §i
de alimentatic cu privire la sarcinile ce 1i revin in asigurarea starii de igiend in spatiile
respective.

2. Gestionarea circuitelor functionale

Urmiireste respectarea circuitelor funcfionale autorizate si aduce la cunostinta medicului
si directorului uniti{ii eventualele nereguli sesizate.

3. Verificarea respectirii reglementdrilor de sinatate publica

a) Constata abaterile de la normele de igieni i antiepidemice pe care le consemneaza in
caietul anume destinat.

b) Informeaza medicul, sau, in lipsa acestuia, directorul unitatii de invaamant gi/sau
reprezentantii Directiei Judetene de Sandtate Publica Gorj asupra acestor abateri.

¢) Verifici corectarea abaterilor, in functie de responsabilitilile stabilite de medic,

4. Verificarea conditiilor si a modului de preparare §i servire a hranei

a) Participa la intocmirea meniurilor saptamanale.

b) Asista, impreunii cu administratorul unitatii de invifamant/persoana responsabild
desemnata, la preluarea méncirii §i la modul de servire al acesteia, adusa in unitate prin
sistem de catering, prin contract cu unitatea de invi{amant; verifica certificatele de
conformitate, respectarea legislaiei in ceea ce priveste conditiile de transport, ambalarea
corespunzitoare, termenul de valabilitate, documentele de insofire i existenta probelor
alimentare inscriptionate corespunzator. in situagiile in care se constatd nereguli in acest
proces anungd medicul §i conducerea unitatii de invafimant pentru aplicarca masurilor de
remediere, inainte ca mincarea sa fie distribuita copiilor.

5. Servicii de mentinere a starii de sanatate individuale i colective

5.1. Servicii curente

a) Gestioncazd, in conditiile legii §i pe baza normelor Ministerului  Sandtatii,
instrumentarul, materialele sanitare §i medicamentele de la aparatul de urgentd §i
raspunde de utilizarea lor.

b) Urmdreste aprovizionarea cabinetului medical cu medicamente pentru aparatul de
urgentd, materiale sanitare i instrumentar medical, sub supravegherea medicului.

¢) Colaboreaza cu profesorii educatori/psihologi/logopezi in depistarea tulburarilor
dezvoltirii neuropsihomotorii $i a limbajului prescolarilor, comunicind medicului cele
constatate.

d) Supravegheaza starea de sanatate §i de igiend individuala a copiilor, iar in situaii de
urgentd anuntd dupd caz, medicul colectivititii, serviciul de ambulantd, conducerea
unitafii de invifamant, precum i familiile/reprezentantul legal al prescolarilor i elevilor
conform protocolului pentru situatii de urgenta.

5.2 Imuniziri in conditii epidemiologice speciale

a) Indeplineste misurile stabilite de medic pentru organizarea activitafii de imunizare in
situafii epidemiologice speciale.

b) Efectueazi catagrafia copiilor eligibili pentru imunizari in situafii epidemiologice
speciale.




Supravegheaza copiii cu afectiuni cronice, consemnénd in figele medicale §i in registrul
de eviden{a speciala datele controalelor medicale i rezultatele examenelor/reevaludrilor
medicale.

8. Elaborarea raportérilor curente pentru sistemul informational din sanatate

a) Completeazi, sub indrumarea medicului, documentele medicale ale copiilor din
gradinite si geoli, care urmeazi si fie inscrigi in altd treaptd de invagamant.

b) Executd activitdi de statistici medicald prin completarea raportérilor curente,
calcularea indicilor de dezvoltare fizic §i de morbiditate (incidentd, prevalenia etc.).

¢) Completeazi, sub supravegherea medicului. formularele statistice lunare si anuale
privind activitatea cabinetului medical gcolar.

9. Eliberarea documentelor medicale necesare

inméneaz4, la cerere, direct parin{ilor/reprezentantilor legali, sub semnaturd, documentele
medicale pregatite in prealabil, semnate si parafate de medic.

10. Servicii de asigurare a stirii de sanatate individuale

a) Acordd, la nevoie, in limita competentelor, primul ajutor prescolarilor i elevilor din
unitafile de invatamant arondate; apeleaza Serviciul unic de urgentd 112, informind
ulterior familia si medicul colectivitéii, conform protocolului pentru urgenie.

b) Efectucazi tratamente curentc prescolarilor/elevilor, strict la indicatia medicului, cu
acordul pirin{ilor/reprezentangilor legali.

¢) Supravegheaza pregcolarii §i elevii izolati in infirmerie i efectueazi strict tratamentul
de urgenti indicat acestora de catre medic, pand la preluarea de catre familic/ambulanta.
d) Completeazi, sub supravegherea medicului colectivitiii, condica de medicamente sl
de materiale sanitare pentru aparatul de urgenia i participa la intocmirea referatului de
necesitate.

11. Servicii de promovare a unui stil de viald sanatos

a) Colaboreaza cu educatoarele la formarea deprinderilor de igiend individuala la
prescolari.

b) Efectueazd, sub indrumarea medicului colectivitiifii, activitdji de promovare a sAnAatatii
cu copiii, parinii si cu personalul didactic din gradinitd si, respectiv, in randul elevilor, al
familiilor elevilor si al cadrelor didactice.

¢) Instruieste grupele sanitare.

d) Colaboreaza cu cadrele didactice in sustinerea lectiilor sau a prelegerilor privind
educatia pentru sindtate a pregcolarilor gi elevilor.

e) Participi la lectoratele cu parintii. pe teme de siinitate.

f) Participa la consiliile profesorale in care se discuta si se iau misuri vizind aspectele
sanitare din unitatea de invataimant.

g) Efectueaza activitate de educatie pentru sdnatate reproductiva.

12. Educatie medicala continud

Participi la instruiri profesionale gi la programe de educatie medicald continua conform
reglementirilor in vigoare.

13. Raportare activitate
Completeaza, sub indrumarea medicului, centralizatorul de activitate medicala specifica

conform modelului previizut in Anexele: 15.1 si 15.2 la Ordinul Ministerului Sanatatii
nr. 438/ 2021.
14. Alte atributii




¢) Efectueazi, sub supravegherea medicului, imunizarile in situatii epidemiologice

speciale.

d) Inregistreazii imunizirile efectuate in situatii epidemiologice speciale in figa de

consultaie i in registrul de vaccinari.

¢) Supravegheazi aparifia reactiilor adverse postimunizare la vaccinidrile efectuate in

situafii epidemiologice speciale. :

f) Incurajeazi cadrele didactice si pirinii si faciliteze, respectiv, si accepte desfigurarea

imunizarilor, in interesul superior al copilului.

f) Raspunde de pastrarea vaccinurilor in cabinetul medical, pe durata programului de

fucru, conform reglementarilor in vigoare.

5.3. Triaj epidemiologie

a) Efectueazd zilnic triajul epidemiologic al copiilor din griadinite, examinand

tegumentele, mucoasele si scalpul §i consemneaza triajul intr-un registru special destinat.

Nu vor fi admisi in colectivitate copiii care prezinta: angina cu febrd, angina cu depozite

pultacee, angind cu secrefii nazale muco-purulente, sindrom tusigen cu febra,

conjunctiviti acuti, ochi rosu pana la diagnosticare, subicter si icter pénid la

diagnosticare, eruplii cutanate cu potential infecto- contagios, pind la diagnosticare,

pediculoza (prezen{a de elemente vii sau lindini pe firele de pér).

b) Efectueazi triajul epidemiologic al tuturor elevilor dupi fiecare vacan{a gi ori de céte
ori este nevoie, izolind la domiciliu elevii depistati cu afectiunile mentionate la alin. a).

¢) Depisteazi i izoleazi orice suspiciune/boala infecto-contagioasa, informand medicul
despre aceasta.

d) Participa la efectuarea de actiuni de investigare epidemiologicd a prescolarilor/elevilor
suspecti sau contac{i din focarele de boli transmisibile, sub indrumarea medicului,
conform metodologiilor in vigoare.

¢) Aplica tratamentele chimioprofilactice in focare, la indicajia scrisi a medicului
specialist si conform metodologiilor in vigoare.

f) Initiazd si supravegheaza aplicarea misurilor antiparazitare §i antiinfectioase 1in
focarele din gradinite si scoli, conform normelor legale in vigoare.

g) Executa actiunile de supraveghere epidemiologicd a bolilor infecto-contagioase in
sezonul epidemic, in conformitate cu protocoalele si procedurile in vigoare §i a sarcinilor
repartizate de medic.

6. Servicii de examinare a stirii de sandtate a elevilor

a) Participa, sub indrumarea medicului, la anchetele stirii de sanétate inifiate in unititile
de copii i tineri arondate, conform dispozitiilor medicului.

b) Participa aldturi de medicul colectivititii la examinarea medicald de bilan{ a stérii de
siniitate a prescolarilor si elevilor, efectuind somatometria i fiziometria, cu consemnarea
rezultatelor in figele medicale.

¢) Efectueaza somatometria, somatoscopia, fiziometria §i examenul acuitatii vizuale in
cadrul examenului medical periodic, inscriind datele rezultate in figele medicale.

d) Consemneazii in fisele medicale ale prescolarilor si clevilor absentele din cauze
medicale. scutirile medicale de educatie fizica, certificatele medicale pentru bursele
medicale scolare vizate de catre medic.

¢) Participa in consiliile profesorale ale scolilor la prezentarea analizei anuale a starii de
sinatate a elevilor.

7. Monitorizarea copiilor cu afectiuni cronice




14.1. Respecta normele de protectie a muncii §i PSI, precum gi regulamentul de ordine
interioari;

14.2. Indeplineste si alte sarcini pe linie profesionala gi organizatorici pentru bunul mers
al activitai;

14.3. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munci indiferent de
natura acestora;

[T1. Atributiile medicului stomatolog scolar din cabinetul de medicina dentara:

1. Identificarea $i managementul riscurilor pentru sandtatea colectivitatii

a) Semnaleaza, in scris, managerului gcolii si instituiilor publice cu atribufii de control

incdlcarile legislative vizand determinan{ii comportamentali ai stdrii de sanitate

(vanzarea de produse din tutun, alcool, droguri, noile substanfe psihoactive, alimente si

bauturi restricfionate la comercializare in scoli).

b) Semnaleaz, in scris, nevoile de amenajare, dotare, aprovizionare cu instrumentar,

materiale sanitare, materiale stomatologice §i tot ceea ce este necesar pentru o bund

functionare a cabinetului, managerului scolii si autoritagii publice locale.

¢) Instruieste personalul auxiliar privind aplicarea gi respectarea normelor de igiend si

siniitate publicd, in conformitate cu normele in vigoare

2. Gestionarea circuitelor functionale

a) Evalueaza circuitele functionale in cabinetul propriu si propune, in scris, conducerii

unitafii de invajamant, toate misurile pentru conformarea la standardele i normele de
igiena.

b) Urmaregte implementarea misurilor propuse.

3. Verificarea respectdrii reglementarilor de sindtate publica

a) Aplica si controleaza respectarea masurilor de igiend gi antiepidemice.

b) Centroleaza dezinfectarea si sterilizarea corectd a aparaturii §i a instrumentarului
medical.

4. Servicii de mentinere a stirii de sanatate individuale si colective

a) Solicitd, in scris, autorittii publice locale aprovizionarea cabinetului cu medicamente
pentru aparatul de urgentii, materiale sanitare, materiale stomatologice si cu instrumentar
medical.

b) Solicitd, in scris, conducerii unitatii de invajamant dotarea cabinetului §i a spatiilor
comune aferente cu tot ce este necesar, conform baremului de dotare, in colaborare cu
reprezentantii autoritatii publice locale.

5. Servicii de examinare a starii de sandtate a elevilor

5.1. Evaluarea starii de sanitate

a) Efectueazi examinarea periodica a aparatului dento-maxilar.

b) Depisteazi precoce si activ afectiunile aparatului dento-maxilar (carii, parodontopatii
etc.), elaboreazi planul de tratament §i trimite la specialist cazurile care depasesc
competenfele medicului.

¢) Supravegheaza si monitorizeazi erupfia si evolutia sistemului dentar.

d) Depisteazi precoce leziunile precanceroase si formele de debut a cancerului la nivelul
aparatului dento-maxilar si indruma pacientul cétre serviciile de specialitate.

e) Colaboreazi cu alte specialitaii de medicind dentard, cu medicul scolar si cu medicul
de familie pentru monitorizarea unei dezvoltari armonioase §i mentinerea sanétitii
aparatului dento-maxilar.




f) Intocmegte la sfirsitul fiecirui ciclu de invafimant bilanful de sinatate orodentara care
va insoti fisa medicald a elevilor in ciclul urmator.

5.2. Monitorizarea elevilor cu afectiuni cronice

a) Dispensarizeaza afectiunile cronice orodentare depistate si efectueazi tratamentele
necesare in limita competenielor definute sau la indicatiile medicilor stomatologi
specialigti.

b) Colaboreazi cu medicul specialist ortodont pentru monitorizarea decondifiondrii
obiceiurilor vicioase.,

5.3. Implementeazd, impreund cu Directia Judeteana de Sénatate Publicd Gorj,
programele na{ionale de sanatate orald adresate copiilor.

6. Elaborarea raportirilor curente pentru sistemul informational din sanétate

Raporteaza anual Directiei Judetene de Saniitate Publica Gorj starea de sinalate
orodentard a pregcolarilor si elevilor din colectivitifile arondate.

7. Eliberarea documentelor medicale

a) Elibereazid adeverinie medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri din motive
stomatologice.

b) Elibereaza bilete de trimite catre medici specialigti §i pentru examindri paraclinice.

¢) Prescrie refete medicale in limita competentelor.

d) Elibereaza figa medicala stomatologica, cu rezultatul examenului de bilant, la sfarsitul
fiecarui ciclu de invajamant.

8. Servicii de asigurare a starii de sanatate individuale

8.1. Acordarca de ingrijiri pentru afectiuni curente

a) Lfectueazd tratamentul tuturor leziunilor carioase, simple si complicate, in dentitia
temporard, mixta §1 permanenta.

b) Aplica masuri de profilaxie a cariei dentare si a altor afectiuni ale aparatului dento-
maxilar,

¢) Reface morfologia functionala a dingilor temporari si permanenti.

d) Efectueazi interventii de mica chirurgie in scop profilactic, preventiv §i interceptive
(extractii de dinti, incizii de abcese dentare etc.).

¢) Implementeaza terapia de deconditionare a obiceiurilor vicioase si de reeducare a
functiilor aparatului dento-maxilar in colaborare cu medicul specialist ortodont.

f) Urmiregte dezvoltareca armonioasd a aparatului dento-maxilar prin conservarea i
refacerea morfologiei dentare.

g) Efectueaza tratamente stomatologice de urgent in limita competentelor.

8.2. Acorda primul ajutor in caz de urgents, in limita competenielor.

9. Servicii de promovare a unui stil de via{i sanitos

a) Efectueazi educatia prescolarilor si elevilor in vederea realizirii profilaxiei cariei
dentare si a anomaliilor dentomaxilare.

b) Efectueazi educatia pregcolarilor si elevilor pentru igiend orald, igiena alimentard si
stil de viata sdnatos.

10. Educatie medicali continui

Participd la instruiri profesionale §i la programe de educatie medicald continuid conform
reglementarilor in vigoare.

11.  Alte atribugii

11.1. Colaboreazd cu medicul coordonator in evaluarea profesionald a asistentului
medical din cabinet.




11.2. Alte atributii

11.3. Respecta normele de protectie a muncii i PSI, precum si regulamentul de ordine
interioara;

I'1.4. Indeplineste si alte sarcini pe linie profesionala si organizatoricd pentru bunul mers
al activitatii;

11.5. Respectd confidenfialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de

natura acestora,

V. Atributiile asistentului medical din cabinetul stomatologic scolar:

1. Servicii de asigurare a unui mediu sanétos pentru comunitatea de elevi

1.1, Identificarea si managementul riscurilor pentru sanitatea colectivitatii

a) Aplicd masurile de igiend si antiepidemice in cadrul cabinetului de medicina dentara,
stabilite de medicul stomatolog.

b) Raspunde de gestionarea degeurilor provenite din activitatea medicali.

2. Servicii de mentinere a stirii de sinatate individuale gi colective

a) Propune aprovizionarea cabinetului de medicind dentara cu medicamente pentru
aparatul de urgenta, cu materiale sanitare gi stomatologice §i cu instrumentar medical, in
urma verificarilor constante.

b) Are in gestiune si administreazd, in conditiile legii si in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare, instrumentarul, materialele sanitare si stomatologice si medicamentele
din cabinetul de medicini dentaré.

¢) Efectueaza §i raspunde de dezinfectarea aparaturii §i a instrumentarului, de sterilizarea
si men{inerea sterilitafii instrumentarului.

d) Efectueaza controlul sterilizarii conform legislatiei in vigoare.

e) Supravegheazi si coordoneaza activitatea desfagurata de personalul auxiliar,

3. Servicii de examinare a stirii de sanatate a elevilor

Desfagoard activitate de medicina preventivd impreund cu medicul stomatolog si sub
indrumarea acestuia (examene medicale, controlul aplicarii $i respectdrii normelor de
igiena orodentara, cu accent pe prevenirea imbolnavirilor aparatului dento-maxilar).

4. Elaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational din séinatate
Completeazd, sub supravegherea medicului stomatolog:

a) figele si registrele de evidentd a activitatii cabinetului de medicina dentara,

b) formularele statistice privind activitatea cabinetului de medicina dentard,

c) rapoartele curente pentru sistemul informatic din sinétate.

5. Servicii de asigurare a starii de sinétate individuale

5.1. Acordarca de ingrijiri pentru afecfiuni curente

a) Asigurd pregitirea pacientului prin tehnici specifice in vederea consultului i
tratamentului de specialitate.

b) Desfagoara activitate de medicind dentard profilactica impreund cu medicul stomatolog
si sub indrumarea sa.

¢) Pregateste instrumentarul i materialele stomatologice pentru (ratamentul
specialitate.

d) Participa impreuna cu medicul la acordarea tratamentului de specialitate.

5.2. Asigurd, in limita competentelor, primul ajutor in caz de urgenta, elevilor.

6. Servicii de promovare a unui stil de via{d sanatos

de




a) Efectueazd, impreund cu medicul stomatolog, educatia pregcolarilor si elevilor fin
vederea realizirii profilaxiei cariei dentare §i a anomaliilor dentomaxilare.

b) Efectueaza, impreund cu medicul stomatolog, educafia prescolarilor si elevilor pentru
igiend orald, igiend alimentard gi stil de viafd siinitos.

7. Educatie medicald continui

Participa la instruiri profesionale i la programe de educatie medicald continué conform
reglementdrilor in vigoare.

8. Raportare
Intocmeste, sub indrumarea medicului stomatologic gcolar, centralizatorul de activitate

medicald conform modelului prevazut in Anexa nr. 15.3 la Ordinul Ministerului Sanétatii
nr. 438/ 2021.

8. Alte atributii

8.1. Respectd normele de protectie a muncii §i PSI, precum §i regulamentul de ordine
interioard;

8.2. Indeplineste si alte sarcini pe linie profesionala si organizatoricd pentru bunul mers al
activitagii;

8.3. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de m
natura acestora.
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