ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI BALESTI
-PRIMAR-

DISPOZITIA nr. 55
privind_exercitarea controlului financiar preventiv riu in cadrul Primdrisl Com ti, jude
Primarul comunei Bélesti, judetul Gorj, domnul jr. Ungureanu Madalin-lon;

Avand in vedere:

- Decizia Camerei de Conturi Gorj nr. 39/30.05.2022 privind Inl&turarea deficienfelor constatate si consemnate In Raportul
de audit financlar nr. 7474 din data de 29.04.2022, incheiat in urma actiunii "Audit financiar aspra conturilor anuale de
execulie bugetara ale Unitatii Administrativ Teritoriale a Comunei Balest” pentry anul 2021, inregisirat la Camera de
Conturi Gorj sub nr. CCGJI2022-40852 din data de 2004 2022

In lemeiul prevederilor;

2 art. 9, alin. (5) din Ordonanta Guvernului nr. 119/ 1999 privind controlul inter si controlul financiar preventiv, republicats,
cu modificérile si completarnile ullerioars;
Ordinul Ministerului Finanfelor Publice nr. 82372014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercilarea controlului financiar preventiv gi @ Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile gi completérile ulterioare;

In temeiul art. 196, alin. (1), litera b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57 din 3 iulie 2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
DISPUN:

Art.1. (1) Domnul Nicolescu Spiridon, sef serviciu, gradul Il - Serviciul Economic din aparatul de specialitate
al Primarului Comunei Balesti, judetul Gorj, este desemnat s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
la Priméria Comunei Balesti, judetul Gor,.

(2) Controlul financiar preventiv propriu se exercita asupra tuturor operafiunilor care afecteaz
fondurile publice sif sau patrimoniul public.

Art.2. Persoana desemnatd rdspunde, potrivit legii, in raport cu culpa sa, pentru legalitatea, regularitatea si
incadrarea in limitele prevederilor bugetare aprobate, a operaliunilor pentru care a acordat viza de control financiar
preventiv.

Art.3. Proiectele de operatiuni se prezintd pentru viza de control financiar preventiv propriu numai cu viza
conducatorilor compartimentelor de specialitate care initiaza operatiunea sau a Tnlocuitorilor acestora. Conducatorii
compartimentelor de specialitate raspund, potrivit legii, pentru realitatea, exactitatea sl legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au certificat..

Art.d4. Documnetele prezentate la viza se inscriu in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv. Documentele care au primit viza de control financiar preventiv propriu se supun aprobérii
ordonatorului principal de credite.

Art.5. Operatiunile supuse vizei de control financiar preventiv propriu, documentele justificative si circuitul
acestora constituie anexa la prezenta dispozitie.

Art6. Persoana desemnatd s3 exercite controlul financiar preventiv propriu are obligatia de a formula
propuneri de perfectionare a listelor de verificare, in functie de modificarile legislative, de propunerile primite de la
compartimentele implicate in operatiunile respective, sau de alte condifii aparute.

Art.7. Termenul in care se acordd sau se refuzi viza de control financiar preventiv propriu este de cel mult 3
Zile de 1a data primirii de catre persoana desemnati a proiociolor do operatiuni emise de compartimenlele de
specialitate.

Art.8. La data emiterii prezentei dispozitii, orice prevedere contrard se abroga.

Art.9. Serviciul Economic va lua masuri pentru aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii

Art.10. Prevederile prezentei dispozilii vor fi transmise celor interesali de cétre secretarul general, prin grija
Compartimenlului Secretarlat si Informatii de Interes Public,

Datd astdzi, 18.01.2023
CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL AL U.A'T.- COMUNA BALESTI,

Jr. Baldovin Cafistantin-Cristi




Judetul Gorj

Comuna Balest
OPERATIUNILE SUPUSE VIZE] DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU,
DOCUMENTELE JUSTIFICATIVE ST CIRCUITUL ACESTORA
Nr. Operatiuni Cadral legal Actele justificative Modul de efectuare a controlului EMITENT Persoana Cine Unde | Unde
ert. supuse financiar preventiv Compartiment | desemnati aprobi circuldi | pistr
controlului specialitate 58 exercite zi
financiar CFp
preventiv
0 | 2 3 4 5 ] 7 8 9
A. Deschiderea,
repartizarea si
modificarea
creditelor
bugetare
1 Cerere pentru - Legea e 500/2002 : - nota justificativd; | Se verifica: Salarizare si Nicolescu Ungureanu | Trezore | Arhive
deschiderea de - Legeanr. 2732006 : | - nota de - incadrarea creditelor bugetare Contabilitate | Spiridon Sef | Madilin-lon | -ria Tg-
credite bugetare - Legeam. 69/2010 - fundamentare/situa solicitate in prevederile bugetului Bilu Anca- serviciu -Primar Jiu
- legile bugetare tia privind facturi, ordonatorului de credite, repartizate pe Maria -
anuale; contracte, alte trimestre i luni, dupd caz, si dataliate Inspector
- Ordonanta obligatii la plata conform clasificatiei bugetare, precum
Guvern il or, scadente in si existenta temeiului legal al sumelor
115/1399 ; perioadd, conform | care se solicitd pentru deschiderea de
- Ordingl mindstruly; prevederilor lezale | credite bugetare:
finantelor publice nr. in vigoare; - dacd sumele solicitate sunt stabilite
501/2013 - - bugetul aprobar: si in functie de credite]a deschise,
- Ordirul ministrulig - solicitfirile neutilizate:
delegat penmu bupet nr. ordonatorilor; - dacd cererea pentru deschiderea de
72002014 principali, credite se incadreazi in limitele de
- 4prondd zle secundari si/sau cheltuieli aprobate de Guvern sau in
Guvemului priving tertiari, dupz caz, limita diminuat conform Legii nr,
limitele lunare de pentru repartizarea | 69/2010;
cheltuiz|i; de credite bugetare; | - existenta Justificirilor, inclusiv cu
- alte acte normative - situatia creditelor privire la ordonatorii principali,
specifice, bugetare deschise | secundari §i tertiari, dacd este cazul,
anterior si prin care ordonatoryl principal
neutilizate; probeazd cd nu va inregistra, in sold,
- alte documenta sume neutilizate la finele perioadei
specifice. Pentru care se soliciti deschiderea de
Ji credite bugetare;




- existen}a semndturij conducitoruluj

-_— 1

i |
Dispozitie - Legea nr. 20/2002 : solicitirile
bugetard (ordin - Legeanr. 73/2006 - ordenatorilor;
de platd) pentry - Legea or. ©/2010: principali,
repartizarea - legile bugeare secundari si/sau
creditelor anuale; terfiari, dupd caz,
bugetare - Ordonanta pentru repartizarea
(alimentdri) sau | Guvernuluj . de credite bugetare
borderou] 1159/1999 . (alimentare de
centralizator al - Ordinul midstrluj cont);
acestor finantelor pullice nr. - bugetul aprobar;
documente 501/2013 ; - fundamentareg
- acte de reglencntare sumelor Tnserise
specifice activtitii dispozitiile
ordonatorilor le credite, bugetare de
angajamente ridice repartizare pentry
generatoare deobligatii | bugetul propriu si
de plati pe seana bugetele
creditelor bugeare; ordonatorilor
- alte acte noraative secundari,
specifice, respectiv tertiari de
credite, sau, dupg
caz, in ordinele de
platd:

- extrasul contulu;
de disponibil
pentru venituri
proprii;

- alte documents
specifice.

Document pentry | - Legea nr. 5004002 ; | - nota de
modificarea - Legea nr. 2732006 - fundamentare 3
repartiziri pe - Legea or, 69210 : Propunerii pentru
trimestre a - legile bugetare modificarea
creditelor anuale; repartizirii pe
bugetare - Ordonanta trimestre a
CGuvernului nr, creditelor,
119/1999 ; - bugetul aprobat;
- alte acte normzive - alte documente
specifice. specifice.

compartimentului de specialitate,

Se verifica:
- incadrarea sumelor dip dispozitiile

ordonatorilor, repartizate ordonatorului
principal pe trimestre si luni si
detaliate conform clasificatiei
bugetare;

- dacd sumele previzute pentru
repartizare (alimentare) sunt cuprinse
In cererea de deschidere de credite say
SUnt acoperite, prin disponibiliziri pe
seama redistribuirii de credite deschise
anterior, precum si in disponibilititile
din conturile de disponibil pentru
veniturile proprii;

- eXistenta Justificarilor, inclusiv cu
privire la ordonatorii secundari §i
tertiari, dacd este cazul, prin care
ordonarom| principal probeazi ¢ ny
va inregistra, in sold, sume neutilizate
la finele perioade; pentru care se
solicitd repartizarea de credite
bugetare;

- existenta semndturii conducitorulu
compartimentului de specialitate,

Se verifiea:
- dacd modificarea este i competenta
de aprobare a Ministeralui Finantelor
Publice sau a ordonatorilor principali/
secundari, dupj caz;

- daci sumele Propuse sunt previzyte
in bugetu] anual aprobat si daci se
respectd Legea nr, 69/2010, cind este
cazul:

- concordanta propunerii de

modificare cu obligatiile ce decurg din
————— ——care cu obligatiile ce ¢

|

bugetare in creditele bugetare aprobate |

|

Nicolesen
Spiridon Sef
servicin

Salarizare 5
Contabilitate
Bélu Anca-
Maria —
Inspector
Dragu Emilia-
Gabriela —
Inspector

-Primar

Ungureanu | Trezore Arfy

Madalin-Ion

ria Tg-
Jin

Bugest - Nicolescuy
Contabilitate
Bilu Anca-

Marja -

Inspector ‘

serviciu
Consilier

-Primar

Compartimenty
| Impunere,
Constatare,

|
Contral
[mpozits 5i

Ungureanu
Spiridon Sef | Madalin-Ton




actiuni i sarcini noi sau reprogramate;

Taxe Locale

- existenta si pertinenta justificirilor Aninoiu
cu privire la nivelul propunerilor Felicia-Oana -
cuprinse in documentul de modificare; inspector
- existenta semnfturii conducitorului
compartimentului de specialitate.
Document pentru | - Legea nr. 500/2002 ; - nota de Se verifica: Salarizare i Nicolescu Ungureanu | Primar Arhiy
efectuarea - Legea o, 273/2006; fundamentare a - dacil virarea de eredite nu contravine | Contabilitate Spiridon Sef | Madalin-Ton sau
irdrilor de - Legea nr. 6912010 ; propunerii pentru prevederilor legale in vigoare, Balu Anca- serviciu -Primar Consilin
credite: - legile bugetare efectuarea virdrilor | - existenta de justificari, detalieri si Maria — 1 local
- intre anuale; de credite; necesitati privind executia, pini [a Inspector
subdiviziunile - Ordonanta - bugetul aprobat; | finele anuluj by getar, a capitolului,
clasificatiei Guvernului nr. - alte documente programului si‘sau subdiviziunij Scoala
bugetare; 119/1999 . specifice. clasificatiei bugetare de la care se Gimnazial3
- intre - alte acte normatjve propune disponibilizarea, respectiv a Antonie Mogos
programe; specifice. capitolului, programului si/say Ceaurn
- intre subdiviziunii clasificatiei bugetare Ia Somicu Cornel-
obiectivele/proie care se suplimenteaza prevederile Director
ctele 5i bugetare; Selaru Lucian-
categoriile de - existenta semndturii conducatorulu; contabil sef
investitii inscrise compartimentului de specialitate.
in programul de
investitii.
Dispozitie - Legea nr. 5002002 : | - nota de Se verifica: N Salarizare si Nicolescu | Ungureanu | Primar | Arhiva
bugetara de - Legeanr. 273/2006 : fundamentare a - existenta creditelor bugetare Contabilitate Spiridon Sef | Madilin-lon
retragere a - Legeanr. 69/2010 ; propunerii pentru deschise si neutilizate: Bilu Anca- serviciu -Primar
creditelor - legile bugetare retragerea - dacd retragerea de credite bugetare Mariz —
bugetare anuale; creditelor bugetare: | este temeinic Justificard; [nspector
deschise gi - Ordonanta - bugetul aprobat; | - incadrarea operatiunii de retragere in Dragu Emilia-
neutilizate Guvernului nr. - situatia termenul legal: Gabriela —
1191999 . disponibilului de - existenta semnaturii conducitoruluj Inspector
- Ordinul ministrului credite bugetare compartimentului de specialitate.
finantelor publice nr. deschise, la data
301/2013 ; solicitdrii vizei.
- alte acte normative
specifice,

B. Angajamente
legale din care
rezultd, direct
sau indirect,
obligatii de




plata

Contract/Contrac
t
subsecvent/Com
anda de achizitii
publice de
produse, servicii
sau lucrari

- Legea or. 500/2002 ;
- Legea nr. 273/2006 ;
- legile bugetare

anuale;

- Ordonanta
Guvernului or.
119/1999 -

- Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 ;

- Ordonanta de urgent3
a Guvernului nr.
3472006 ;

- Hotérfrea Guvernului
nr. 9252006 :

- Ordinul presedintelui
Autorititii Nationale
pentru Reglementarea si
Monitorizarea
Achizitiilor Publice nr.
313/2011

- Hotirdrea Guvernului
nr. 1.660/2006 ;

- Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr.
302006 :

- Hotérirea Guvernului
nr. 921/2011 :

- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.
642000 -

- Hotardrea Guvernului
nr. 2182012

- Legeanr. 105/2011 :

- programul anual
al achizitiilor
publice;

- bugetul aprobat;
- documentul de
aprobare, de citre
conducitorul
entitdtii publice, a
procedurii selectate
de achizitie;

- referaml de
necesitate;

- acordul san
conventia de
finantare externi;
contractul/decizia‘o
rdinul de finantare;
- nota privind
determinarea
valorii estimate;

- fisa
obiectivului/proiect
uluifeategoriei de
investitii;

- lista detaliat3
pentru alte
chelmieli de
investitii;

- actul de aprobare
a documentatiei de
atribuire;

- actul de aprobare

Se verifica:

- dacd achizitia public este prevazuta
in programul anual al achizitiilor
publice;

- dacd sunt asigurate surse de
finantare, existenta creditelor bugetare
sifsau a creditelor de angajament, dupd
caz;

- rezervarea creditelor, prin
angajament bugetar, la nivelul
obligatiilor financiare ce decurg din
angajamentul legal;

- incadrarea obiectului contractului in
categoria de cheltuieli considerate
eligibile, in conformitate cu contractul/
ordinul/decizia de finantare si/sau
acordul sau conventia de finantare
externd si cu regulile fiecarui organism
finantator;

- dacd documentele privind achizitia
au fost intocmite in conformitate cu
prevederile legislatiei roméane si cu
reglementdrile organismelor
internationale:

- respectarea legalititii 5i regularitagii
specifice procedurii de achizitie
publici;

- dacd sunt respectate conditiile
tehnice si financiare stabilite in
acordul - cadny;

- dacd se incheie cu operatorul
economic care este parte in acordul -
cadru;

- Ordonanta de urgentd | a documentatiei - existenta aprobdrii de cétre

a Guvernului or, tehnico - conducitorul autorititii contractante a
66/2011 economice, raportului procedurii:

- Hotdrirea Guvernului | documentatiei de - stabilirea termenilor contractului in
or. 8752011 : avizare, notei de concordanti cu prevederile cadrului

- Hotdrfrea Guvernului | fundamentare a normativ;

nr. 7592007 : cheltuielilor de - cuantumul si valabilitatea garantiei
- Hotérirea Guvernului | investitii, dupd caz; | de participare si valabilitatea ofertei la

Achizitii
Publice
Buzruloiu
Gheorghe-
Cosmin —
consilier
achizitii
publice

Salarizare si

Contabilitate

Bilu Anca-
Maria -
Inspector

Micolescu
Spiridon Sef
serviciu

Ungureanu
Midalin-Ton
-Primar

Arhiy




nr. 457/2008 ;

- Legea nr. 346/2004 :
- Legea nr. 571/2003
- Hotdrérea Guvernului
or. 44/2004

- Codul comercial :

- Legea nr. 287/2009 |
- Legea nr. 72/2013 ;

- Ordonanta
Guvemului nr. 13/2011
- Hotdrdrea Guvernulu;
nr. 264/2003 ;

- Hotdrdrea Guvernulyj
nr. 282008

- Hotirdrea Guvernuluj
nr. 363/2010 ;

- Ordinul ministrulyi
finantelor publice nr.
1.792/2002 .

= acordul sau conventia
de finantare externg s
legea de
ratificare/hotrires
Guvernului de
aprobare,

- alte acte normative
specifice.

- anuntul de
intentie si dovada
transmiterii
acestuia spre
publicare;

- anunful/invitatia
de participare la
procedurd, dupa
caz,

- documentatia de
atribuire;

= actul de numire 4
comisiei de
evaluare/negociere
sau a juriului, dupa
caz;

- ofertele
prezentate de
operatorii
CCOnomici;

- procesul - verbal
de deschidere a
ofertelor/procesul -
verbal de
negociere;

= raportul
procedurii de
atribuire;

- Comunicarea
privind rezultatul
aplicirii procedurii;

- acordul - cadmy,
dupd caz:

- contestatiile si
solutionarea lor:

- alte documente

data incheierii contractului;

- incheierea contractului in conditiile
ofertei declarate cégtigitoare i
conform modelului de contract din
documentatia de atribuire;

- existenta semnaturii conducitorului
Compartimentului de specialitate;

- existenta avizuluj compartimenmului
juridic.

specifice,

2 | Contract/Decizie | - Legea nor. 500/2002 i | - cererea de Se verifica: Achizitii Nicolescu Ungureany
[Ordin de - Legea nr. 273/2006 - finantare, proiectul | - existenta creditelor bugetare si/say a Publice Spiridon $ef | Madalin-lTon
finantare/Acord - legile bugetare tehnic, bugetu] creditelor de angaj ament, dupd caz: Buzuloin serviciu ~Primar
de finantare anuale: acestuia, listele de = solicitarea finantirii are temei Gheorghe-

- Ordonanta verificare privind legal; Cosmin —

Primar

Arhiva




Guvernului nr.,
115/1999 .

- Regulamentul (CE)
or. 1.083/2006 ;

- Regulamentul (CE)
nr. 1.828/2006 :

- Regulamentul (CE)
or. 1.198/2006 :

- Regulamentyl (CE)
or. 4.98/2007 ;

- Legea nr. 3502005 -
- Legea nr. 34612004 -
- Legea nr. 3212006 :

- Codul comereial ?

- Legea nr. 287/2009 :
- Ordonanta de urgentd

a Guvernulyj nr.
3412006 :

- Ordonanta de urgenti

a Guvernului nr,
63/1999 -

- Ordonanta de urgents

a Guvernului nr.
6472009 -

- Hotdrdrea Guvernuluj

nr. 2182012 -

- Hotirirea Guvernului

nr. 1.328/2000 ;

- Hotlirdirea Guvernuluj

nr. 264/2003 -

- Hotdrdrea Guvernuly;

nr. 7592007 :

- Ordonanta de urgenti

a Guvernului nr,
742009 -

- Hotdrireg Guvernuluj

nr. 442/2009 -

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 -

- alte acte normative
specifice.

evaluarea si
selectia proiectelor,
intocmite de
compartimentele de
specialitate;

- bugetul aprobat;

- hotérirea
comisiej de
evaluare cu privire
la proiectele
selectate:

- programul,
proiectul sau
actiunea In care se
incadreazs
solicitarea
finantirii;

- acordul de
parteneriat,
incheiat intre
liderul de proiect si
partenerii acestuia,
dupi caz;

- raportul privind
vizita la fata
locului;

- raportul de
analizj a
conformitalii
proiectului tehnic:

- scrisparea de
notificare privind
raportul de analiza
a conformititii
proiectului tehnic;

- raportul dg
evaluare tehnica 5i
financiara:

- nota de avizare
internd a
contractelor de
ﬂnan;arafcuﬁnaul;ar

- respectarea legalitatii si regularititii
specifice procedurii de selectie;

- stabilirea termenilor contractufui in
concordanti cu prevederile cadrufu;
Dormativ, inclusiv cu privire [a
calitatea Curtii de Conturi de a exercita
control, conform art. 38 alin. din
Legea nr. 350/2005;

- inscrierea valorii contractulyj in
limitele alocari bugetare aprobate prin

rogramul operational;

- incadrarea obiectuly; contractului in
categoria de cheltuielj eligibile, in
conformitate cu prevederile
programului operational;

- rezervarea creditelor prin
angajament bugetar;

- eXistenta aprobarilor/andosirilor
pentru toti pasii premergitori acordirii
contractului prevazuti de procedurile
specifice;

- existenta semnturii conducitorului
compartimentuluj de specialitate;

- existenta avizuluj compartimentulyi
Jjuridie.

consilier
achizitii

publice

Salarizare si
Caontabilitate
Bilu Anca-
Maria —
Inspector




&

- acordul de
implementare/finan
tare, dup3 caz;
- alte documente
specifice,
Acord de - Legea nr. 500/2002 ; | - fundamentarea Se verificd: Achizitii Nicolescu Ungureanu Primar | Arhiv
imprumut - Legea nr. 273/2006 ; | propunerii de - incadrarea obiectului acordului de Publice Spiridon Sef | Madalin-Ion
subsidiar/Acord | - Ordonanta avizare a acordului | imprumut subsidiar/acord de imprumut Buzuloiu serviciu -Primar
de imprumut Guvermului nr. de Imprumut subsidiar $i garantie in prevederile Gheorghe-
subsidiar si 119/1999 - subsidiar; acordului de imprumut; Cosmin —
garantie - Ordonanta de urgentd | - hotrirea - concordanta termenilor acordului consilier
a Guvernului nr. Comisiei de subsidiar cu cei din acordul de achizitii
642007 : autorizare a Imprumut; publice
- Hotzrirea Guvernului | imprumuturilor - existenta semnaturii conducatorului
nr. 147002007 locale (dacd compartimentului de specialitate; Salarizare si
- Ordinul ministrului beneficiarul san - existenta avizului compartimentului Contabilitate
economiei si finantelor | garantul este Juridic; Bilu Anca-
nor. 2.005/2008 ; unitate Maria —
- Ordinul ministrului administrativ - Inspector
economiei si finantelor | teritoriala);
or. 2.509/2008 ; - hotirirea
- Ordinul ministru] Comitetului

finantelor publice nr.
138/2009 ;

- Ordinul ministrul
finantelor publice nr.
505/2009

- acordul de imprumut
extern/contract de
finanjare,

- actul normativ de
ratificare a acordului de
imprumut extern sau a
contractului de
finantare extern, dupa
e,

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
179212002 ,

- alte acte normative
specifice,

Interministerial de
Finantiri, Garantii
i Asigurdri:

- acordul de
Imprumut/contract
ul de finantare;

- alte documente
specifice.




Conventie de - Legea nr. 500/2002 ; | -fundamentares Se verifica: | Achizigii Nicolescu | Ungureanu | Primar Arh
garanfie aferents | - Legea nr. 2732006 : | propunerii de - incadrarea obiectuluj conventiei in Publice Spiridon Sef | Madilin-Ton
acordului de - Ordonanta de urgentd | conventie; prevederile acordului de Imprumut Buzuloin serviciu -Primar
garantie a Guvernului nr, - hotirirea extern, acordului de garantie sau Gheorghe-

6402007 - Comisiei de prevederilor hotardd; Guvernului, Cosmin —

- Hotdrirea Guvernului autorizare a dupi caz; consilier

or. L470/2007 ; Imprumuturilor - concordanta termenilor conventiei achizitii

- Hotdrdrea Guvernului | Jocale (daca cu cei din acordul de fmprumut extemn, publice

nr. 32007 : beneficiarul sag acordul de garantie sau cu prevederile

- Ordinul ministrulyj garantul este hotéirarii Guvernului, dupi caz; Compartimentu

economiei si finanfelor | unitate - existen(a semndturi conducatorufui ! Impunere,

nr. 1.603/2008 - administrativ - compartimentului de specialitate: Constatare,

- Ordinul ministrului teritoriali):; - existenfa avizului compartimentulyi Control

finantelor publice nr. - hotfirirea Juridie, Impozite 5i

138/2009 . Comitetuluj Taxe Locale

- Ordinul ministruluj Interministerial de Aninoiun

economiei i finangelor Finantari, Garantii Felicia-Oana -

or. 2.005/2008 : si Asigurdri; inspector

- Ordinul ministruluj - alte documente

economiei si finantelor specifice,

nr. 2.509/2008

- acordul de imprumut

exterm. incheiat intre

beneficiarul garantiei si

finantatorul extern:

- actul normativ de

ratificare a acorduluj de

garantie/ hotdrirea

Guvernului de aprobare

a garantiei:

- alte acte normative

| specifice,

Scrisoare de - Legeanr. 5002002 ; | - avizul Se verifica: Achizitii Nicolescu Ungureanu | Primar Arhiva
garantie pentruy - Legea nr. 273/2006 Comitetului - concordanta termenilor scrisorii de Publice Spiridon Sef | Madalin-Ion
Imprumuturi - Ordonanta de urgentd | Interministerial de garanfie cu cei din acordul de Buzuloiu serviciu -Primar
externe a Guvernului nr. Finantare, Garantii Imprumut extern; Gheorghe-
contractate say 64/2007 ; §1 Asigurir; - existenta conventiei de Zarantare Cosmin —
garantate de - Hotarirea Guvernuluj | - hotdrarea semnatd de garantat: consilier
Guvemn prin or. 1.470/2007 Comisiei de - concordanta intre proiectul scrisorii achizitii
Ministerul - Ordinul ministrului autorizare 3 de garantie si proiectul conventiei de publice
Finantelor economiei si finantelor imprumuturilor garantare;
Publice/contracta | nr. 1.603/2008% : locale; - existenta semndturii conductoruly; Compartimentu ] 2=l J




te sau garantate - Ordinul ministrului - conventia de compartimentului de specialitate; | Impunere,
de unitatea finantelor publice nr, garantare; - existenta avizului compartimentuluj Constatare,
adrinistrativ - 138/2009 : - memorandumul | juridic. Control
teritoriald - Ordinul ministruluj privind acordul de Impozite si
cconomiei $i finantelor principiu pentru Taxe Locale
nr. 2.005/2008 ; acordarea garantiei Aninoiu
= Ordinul ministrului statului; Felicia-Oana -
economiei si finantelor | - nota rezultat al inspector
nr. 2.509/2008 ; negocierii
- acordul de imprumut conditiilor de
extern; acordare a garantiei
- alte acte normative de stat;
specifics, - alte documente
specifice.
Conventie de - Legeanr. 500/2002 : | - avizul Se verifici: Achizitii Micolescu Ungureanu Primar | Arhiva
garantare intre - Legeanr. 273/2006 ;: | Comitetulu; - existenta semniturii reprezentantului Publice Spiridon Sef | Madalin-Ion
Ministeru] - Ordonanta de urgeni | Interministerial de | legal al unitatii administrativ - Buzuloiu serviciu -Primar
Finantelor a Guvernului nr, Finantare, Garantii | teritoriale garantate; Gheorghe-
Publice/unitatea | 64/2007 t si Asigurdri; - concordanta termenilor conventiei Cosmin —
administrativ - - Hotdrirea Guvernului | - hotdrérea de garantare cu cei din acordul de consilier
teritoriald, in nr. 1.470/2007 ; Comisiei de Imprumut; achizitii
calitate de - Ordinul ministrului autorizare a - existenta semndturii conducatorului publice |
garant, si economiei i finangelor imprumuturilor compartimentului de specialitate:
beneficiarul or. 1.603/2008 ; locale (dacj - existenta avizului compartimentului Compartimentu
scrisorii de - Ordinul ministrulu; beneficiarul san juridic, | Impunere,
garantie finantelor publice nr. garantul este Constatare,
138/2009 ; unitate Control
- Ordinul ministrulyi administrativ - Impozite 5
economiei si finantelor teritoriald); Taxe Locale
nr. 20052008 ; - memorandumul Aninoiu
- Ordinul ministrului privind acordul de Felicia-Oana -
economiei 5i finanfelor principiu pentru inspector
nr. 2.509/2008 : acordarea garantiei
- acordul de imprumut statului;
extemn; - nota rezultat al
- alte acte normative negocierii
specifice, conditiilor de
acordare a garaniei
de stat;
- alte documente
specifice.
Scrisoare de | - Legea nr. 50072002 ; |- hotirirea Se verifica: Achizitii Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva




or. 2.0052008 :

A SO

Prineipiu pentry

Aningin

garantic pentru | - Legeanr. 273/2006 ; | Comisici de - concordanta termenilor scrisors; de Publice Spiridon Sef | Madalin-lon '
imprumutu] - Ordonanta de urgentd | autorizare 5 garantie cu cei din acordul de Buzuloiy serviciu -Primar
sarantat de stat, | a Guvernului nr. Imprumuturilor imprumut extern; Gheorghe-
contractat direct | 64/2007 : locale (daca - existenfa conventiei de garantare Cosmin —
de o unitate - Hotardrea Guvernului beneficiarul say semnate de garantat; consilier
administrativ - or. 1.470/2007 ; garantul este - existenta semniturij conducitoruluj achizitii
teritoriala - Ordinul ministrulu; unitate compartimentului de specialitate: publice
economiei si finantelor | administratiy - - existenta avizului compartimentului
nr. 1.603/2008 : teritoriali); Jjuridic. Compartimentu
- Ordinul ministrului - memorandumul | Impunere,
finantelor publice nr. privind acordul de Constatare,
138/2009 ; principiu pentru Control
- Ordinul ministrulu; acordarea garantiei Impozite i
economiei i finantelor | statului i Taxe Locale
nr. 2.005/2008 ; - nota rezultat al Aninoiu
- Ordinul ministrului negocierii Felicia-Oang -
economiei si finantelor conditiilor de inspector
nr. 2.509/2008 ; acordare a garantiei
- Hotardrea Guvernului | de stat;
nr. 92007 - - avizul
- alte acte normative Comitetului
specifice, Interministerial de
Finantari, Garantii
$1 Asigurdri;
- alte documente
specifice.

& | Conventie de - Legea nr. 500/2002 ; | - hotdrarea Se verifica: Achizitii Nicolescu Primar
garantie intre - Legea nr. 273/2006 comisiei de - €xistenta semndturi reprezentantulyj Publice Spiridon Sef
Ministerul - Ordonanta de urgenti autorizare; legal al unitatii adrministratiy - Buzuloiy serviciu
Finantelor a Guvernului nr. - hotdrirea teritoriale garantate: Gheorghe-

Fublice, in 642007 - Comisiei de - dacd sunt stabilite obligatiile partilor Cosmin —
calitate de - Hotéirirea Guvernului autorizare g contractante; consilier
garant, si nr. 1.470/2007 ; imprumuturilor - existenta semndturii conducitoruluj achizitii
reprezentantul = Ordinul ministrului locale (dacs compartimentului de specialitate: publice
legal al unitatij economiei si finanfelor | beneficiarul say - existenta avizului compartimentiluj
administrativ - nr. 1.603/2008 ; garantul este juridic. Compartimenty
teritoriale, in = Ordinul ministruluj unitate I Impunere,
calitate de finantelor publice nr, administrativ - Constatare,
garantat 138/2009 3 tﬂl'itﬂl"ialﬁ_}l; Control
- Ordinul ministrului - memorandumuyl Impozite si
economiei 5i finantelor | privind acordy] de Taxe Locale

Arhive




a3 - Ordinul ministrului | acordarea garantic; Felicia-Oana -
cconomiei $i finantelor statului; inspector
nr. 2.509/2008 : - nota rezultat al
- Hotirérea Guvernulyj negocierii
nr. 92007 : conditiilor de
- alte acte normative acordare a garantiei
specifice. de stat;
- avizu|
Comitetului
Interministerial de
Finantari, Garantii
51 Asigurdri;
- alte documente
specifice,

9 | Serisoare - Legea nr. 50012002 ; |- nota de Se verifica: Achizitii Nicolesey Ungureanu | Primar | Arhiv
suplimentars - Legea nr. 273/2006 - fundamentare, - concordanta dintre cnndn;ule din Publice Spiridon Sef | Madalin-Ton
pentru acordurile | - Ordonanta de urgen{ﬁ - acceptul serisoarea suplimentard si acordul - Buzuloiu serviciu -Primar
de Impruman a Guvernului nr, Ministerului cadru de imprumut; Gheorghe-

642007 Finantelor Publice - existen{a semniturii conducitorului Cosmin —
- acmdu] de imprumut | privind conditiile compartimentului de specialitate: consilier
extern; financiare: - existenta avizuluj compartimentului achizitii
- legea de ratificare: - altz documente Juridic, publice
- alte acte normative specifice,
specifice. Compartimentu
| Impunere,
Constatare,
Control
Impozite si
Taxe Locale
Aninoiu
Felicia-Oana -
inspector

10 | Contract de - Legeanr, 500/2002 ; |- programul anual Se verifica: Urbanism si Nicolescu Ungureanu | Primar Arhiva
concesionare, - Legeanr, 2?3&0% al achizitiilor - dacdl achizitia este prevazuts in Amenajarea | Spiridon Sef | Midilin-Ton
cumpdrare sau de legﬂe bugetare publice; programul anual al achizitiilor publice; Teritoriului serviciu -Primar
inchiriere de anuale; - bugetul aprobat; - existenta creditelor bugetare si/sau Apostol [on —
terenuri, clidiri - Ordonanta - nota de de angajament; inspector
existente, alte Guvernului nr, fundamentare: - rezervarea ereditelor, prin
bunuri imohile 119/1999 . - documente angajament bugetar, la nivelul Compartimentu
sau a drepturilor - Legea nr 213/1998 ; | specifice privind obligatiilor financiare ce decurg din | Impunere,
asupra acestora, - Legeanr. 571 /2003 : | derularea angajamentul legal; Constatare,

|| incareentitatea | - Ordonanta de urgentz operatiunii; - fespectarea prevederilor legale si a Control




publici este a Guvernului nr. | - procedura —|_procedurilor privind concesionarea, Impozite si
concesionar, 342006 aprobati de cumpdrarea say inchirierea; Taxe Locale
cumpéritor sau - Hotardrea Guvernului ordonator, - stabilirea termenilor contractului in | Aninoiu
chirias or. 925/2006 ; aplicabili concordantd cu prevederile cadrului Felicia-Oana -
- Codul comercial ; achizitiilor normativ; inspector
- Legea nr. 287/2009 - nereglementate de | - rezeryarea creditelor, prin
- alte acte normative legislatia angajament bugetar, la nively]
specifice. achizitiilor publice; obligatiilor financiare ce decurg din
- alte documente angajamentul Jegal:
specifice. - existenta semnaturi; conducitorului
compartimentului de specialitate;
- existenta avizului compartimenm ui
Jjuridic,
Acord pentru - Legea nr. 500/2002 . | - nota de Se verifica: Secretar Ungureanu
schimb de - Legeanr. 273/2006 : fundamentare a - existenta creditelor bugetare si/sau general Spiridon Sef | Madalin-lon
experienti sau - Ordonanta projectului de de angajament; al comunej -Primar
documentare, pe | Guvemnului nr. acord; - concordanta termenilor din acord Bilesti
bazi de 119/1999 - - devizele de privind obligatiile financiare cy Baldovin
reciprocitate, - Ordonanta cheltuieli aferente prevederile cadrului legal existent Constantin-
f3rd transfer de Guvemnului nr. 80/2001] actiunilor ce (cheltuieli de protocol, delegare, taxe): Cristi
valutd - urmeazd a fi - incadrarea devizelor de cheltuieli ale
- Legea nr. 590/2003 - derulate in cadrul actiunilor ce urmeazd a fi derulate in
- Hotérdrea Guvernuluj acordului; cadrul acordului in limite]e legale de
nr. 552/1991 : - alte documente cheltuieli:
- alte acte normative | specifice. - rezervarea creditelor prin
specifice, angajament bugetar la nively]
| obligatiilor financiare decurgénd din
angajamentul legal;
- existenta semnaturii conducitorului
compartimentului de specialitate;
- existenta avizulyj compartimentului
1 juridic.
Act intern de - Legeanr. 50072002 ; | - nota de Se verifica: Secretar Ungureany
decizie privind - Legea nr. 273/2006 - fundamentare a - existenta creditelor bugetare si/sau general Spiridon Sef Madalin-Ton
Organizarea - legile bugetare actiunii de de angajament; al comunej -Primar
actiunilor de anuale; protocal, a - concordanta dintre natyra Biilesti
protocol, a unor - Ordonanta manifestiirii cu obligatiilor financiare care fac obiectul Baldovin
manifestari cu Guvernului nr, caracter cultural - | actului intern de decizie si prevederile Constantin-
caracter cultural | 119/1999 . stiintific say a cadrului legal existent: Cristi
- stiintific say a - Ordonanta actiunii cu caracter | - incadrarea valorii
altor actiuni ey Guvernului nr, 80/2001 specific; devizului/categoriei de cheltnieli in Cminul
caracter specific, | : - bugetul aprobat; | limitele previzute de normele legale: Cultural Ton




inclusiv devizul | - Hotararea Guvernain T documente - Tezervarea creditelor, prin Teoteoi Balesti |
estimativ, pe or. 552/1991 ; ransmise de angajament bugetar, la nively] Mihutoiu
categorii de - Hotdrirea Guvernului parteneri cu privire obligatiilor financiare dec urgind din Dumitru-Daniel
cheltuieli nr. 189/2001 ; la participarea la angajamentul legal: - manager
- Ordinul ministruluj acfiune; - existenta semniturii conducitorylui
finantelor publice nr. [ - alte documente compartimentului de specialitate:
1.792/2002 - specifice, - existenta avizului compartimentylui
- alte acte normative Juridie.
specifice, %
Act intern de - Legea nr. 500/2002 ; | - nom de Se verifica: Secretar Nicolescu Ungureanuy | Primar Arhiy
decizie privind - Legea nr. 273/2006 : fundamentare a - existenta creditelor bugetare sifsan general Spiridon Sef | Madalin-lon '
deplasarea in - legile bugetare deplasirii in de angajament: al comunei Servicin -Primar
striindtate, anuale; striinitate; - concordanta dintre natura si Balegti |
inclusiv devizul - Ordonanta - bugetul aprobat; | cuantumul obligatiilor financiare care Baldovin
estimativ de Guvernului nr. - documente, fac obisctul actuluj intern de decizie 5i Constantin-
cheltuiel; 119/1999 . invitatii 5i prevederile cadrului normativ existent Cristi
- Legea nr. 24812005 + | comunicari scrise (transport, cazare, diurnd, alte
- Hotirdrea de la parteneru] cheltuieli): Salarizare si
Guvernului, nir. éxtern, privitoare la | - rezervarea creditelor, prin Contabilitate
518/1995 . actiunea si angajament bugetar, la nivelyl Dragu Emilia-
- Hatdrirea Guvernului conditiile efectysrij obligatiilor financiare decurgéingd din Gabrijela —
nr. 13602006 : deplasérii in angajamentul legal: Inspector
- Hotiirdrea straindtate; - existenta semnaturii conducitorului
Guvernului, nr. - notd - mandat compartimentului de specialitate: Resurse Umane
189/2001 : privind deplasarea; | - existena avizului compartimentului §i Functii
- Ordinul ministrulu - memorandum, Juridic. Publice
finantelor publice nr, dupa caz; Saragea |
LT92/2002 ; - alte documente Cristina-Elena
- alte acte normative specifice.
= specifice,
Act intern de - Legeanr. 5002002 . | o de Se verifica: Secretar Nicoleseu Ungureanu | Primar Arhiva
decizie privind - Legea nr. 273/2006 ; fundamentare a - existenta creditelor bugetare si‘sau general Spiridon Sef Madalin-Ton
delegarea say - legile bugetare delegﬁrjﬂdemgﬁrii; de angajament: al comunei serviciy -Primar
detasarea in tara anuale; - bugetul aprobat; - concordanta dintre natura §i Balesti
a personalului, - Ordonanta -accepul scrisal | cuantumy] obligatiilor financiare care Baldovin
inclusiv devizul Guvernului nr, persoanei detasate; | fac obiectu] actului de decizie privind Constantin-
estimativ de 119/1999 . - alte documente delegarea sau detasarea si prevederile Cristi
cheltuieli - Legeanr. 53/2003 ; specifice, cadrului normativ existent (transport,
- Legeanr. 188/1999 : cazare, diurng, alte cheltuieli); Resurse Umane
- Hotdrirea Guvernului - rezervarea creditelor prin $i Functii
nr. 1.860/2006 : angajament bugetar la nively] Publice
| - alte acte normative obligatiilor financiare decurgiind din Saragea




specifice.

angajamentul Jegal:
- existenta semnamurii conducitorului
compartimentulyi de specialitate;

- existenta avizului Compartimentulu;
Juridic.

15

16

Ordin/Act intern
de decizie
privind:

- angajarea sau
Promovarea‘avan
sare a
personalului;

- numirea cy
caracter
temporar a
personalului de
executie pe
funetii de
conducere;

- acordarea alior
drepturi salariale

Contract de
comodat in care
entitatea publica
are calitatea de
comodatar

W

- Legea nr. 5002002 -
- Legeanr. 273/2006 -

- legile bugetare

anuale:

- Ordonanta

Guvernului or.

119/1999 -

- Legeanr. 53/2003 -
- Legeanr. 188/1999 =

- Legea - cadru nr.

23442010 :

- Ordonanta

Guvernului nr. 32/1998

- alte acte normative

specifice,

- Legea nr. 50072002 -
- Legea nr. 273/2006 .

- Ordonanta

Guvernului nr,

119/199% -

- Legea nr. 287/2009 :

- alte acte normative

specifice.

- nota de
fundamentare 5
dosarul
angajarivavansarii
personalului;

- bugetul aprobat:
- propunerea
peéntru acordarea
altor drepturi
salariale;

- alte documente
specifice,

- nota de
fundamentare:

- devizul
cheltuielilor ce
urmeaz3 a fi
suportate de
comodatar, aprobat
de conducitory)
entitafii publice;

- alte documente
specifice,

Cristina-Eleng

Salarizare si
Contabilitate
Dragu Emilia-

Gabrielg -~
Inspector

Se verifics:

- existenta creditelor bugetare si/sauy
de angajament:

- Tespectarea reglementirilor legale
privind angajarea,
Promovarea‘avansarea, stabilirea
drepturilor salariale $i Incadrarea
personalului in limita posturilor
aprobate;

- rezervarea creditelor prin
angajament bugetar la nively]
obligatiilor financiare decurgénd din
angajamentul legal:

- existenta semndturii conducitorulyi
compartimentului de specialitate;

- existenta avizuluj compartimentului
Juridie.

Se verifica:

- existenta creditelor bugetare si/sau
de angajament:

- daci devizul/categoriile de cheltuieli
se incadreazi in limitele legale:

- fezervarea creditelor prin
angajament bugetar la nively]
cheltuielilor ce urmeazs 2 fi suportate
de entitatea publici:

- existenta semniturij conducitoryluj
compartimentului de specialitate;

- existenta avizului compg imentului

Secretar
general
al comunej
Bilesti
Baldovin
Constantin-
Cristi

Nicolescu Ungureanu
Spiridon Sef Madalin-Ton
serviciu -Primar

Arhi

Resurse Umane
si Funetij
Publice
Saragea
Cristina-Elena

Salarizare 5i
Contabilitate
Dragu Emilia-
Gabriela —
Inspector

Nicolescu
Spiridon Sef
serviciu

Turidic
ljac Gheorghe
~Consilier
Juridic

Primar | Arhiva

Ungureany
Madalin-Ton
-Primar



|

juridic,
17 | Contract de - Legea nr. 500/20072 7| - studiul de Se verifica: Secretar Micolescu
parteneriat - Legeanr. 273/2006 i | prefezabilitate say - existenta creditelor bugetare si/sau general Spiridon Sef
public - privat - legile bugetare fundamentare; de angajament; al comunei serviciu
anuale; - nota justificativa | - Tespectarea legalititii si regularititii Balesti
- Ordonanta pentru selectarea specifice contractului de parteneriat Baldovin
Guvernului nr, procedurii de public - privat; Constantin-
119/1999 ; dialog competitiv; - stabilirea termenilor contractuluj in Cristi
- Legeanr. 213/199% | =anunful de concordantd cu prevederile cadrului
- Legeanr. 33/1994 : selectie; normativ; Juridic
- Legeanr. 178/2010 : | . documentu] - rezervarea creditelor prin ljac Gheorghe
- Hotdrdrea Guvernulu; atasat; angajament bugetar |a nivelul valorii ~Consilier
or. 1.239/2010 ; - comisia de angajamentului legal; juridic
- alte acte normative evaluare 3 - existenta semnturii conducitorului
specifice, ofertelor/scrisorilor compartimentului de specialitate; Achizitii
de intentie, - existenta avizului compartimentulyi Publice
aprobatg: juridic, Buzuloiu
- comisia de Gheorghe-
negociere pentru Cosmin —
semnarea acorduluj consilier
de proiect, achizitij
aprobatd; publice
- oferta/scrisorile
de intentie;
- raportul de
evaluare a
scrisorilor de
intentie si
selectarea
investimﬁion
- acordurile de
proiect:
- invitatiile Ia
negociere;
- procesele -
verbale ale
comisiei de
evaluarea’neguciere;
- ofertele finale:
- raportul de
evaluare a ofertelor
1 si desemnarea

Ungureany
Midilin-lon
-Primar




ofertei cistigftoare
(raportul procedurij
de atribuire):

- COmunicarea
privind rezultaty]
procedurii
transmiss
investitorilor
participanti;

- alte documente
specifice.

18 | Conventie pentry | - Legea nr. 500/2002 ; | - nota de Se verifica: Secretar Nicolescu Ungureanu
acordarea de - Legea or. 273/2006 ; fundamentare - rezervarea creditelor, prin general Spiridon Sef Madalin-Ton
imprumumur, - legile bugetare privind acordarea angajament bugetar, | nivelul al comunei serviciy -Primar
conform art. 69 | anuale: imprumutului; imprumutulu;; Bilestj
din Legea nr. - Ordonanta - solicitarea - dacd institutia publicd solicitants a | Baldovin
50042002 Guvernului nr. institutiei publice Imprumutului se incadreazz in Constantin-

119/1999 - interesate:; prevederile art 69 dip Legea nr, ’ Cristi
- Legeanr. 287/2009 - | graficul de 300/2002;
- actul normativ de rambursare 5 - dacd institutia publics solicitanti a Salarizare s
Infiintare a unor imprumutuluj: Imprumutului a intocmit un program Contabilitate
institutii - alte documente credibil de realizare a veniturilor Bilu Anca-
publice/activititi specifice. proprii, in vederea rambursarii Maria —
finantate integral din Imprumutulu: Inspector
venituri proprii; ' - existenta semndurii conducatorulu
- alte acte normative compartimentulyj de specialitate; | Compartimenty
specifice. - existenta avizului compartimentului | Impunere,
Juridic, Constatare,
Control
Impozite s
| Taxe Locale
Aninoiy
Felicia-Oana —
' | inspector
Juridic
ljac Gheorghe
—Consilier
juridic
C.
Ordonantarea J
J cheltuielilor




Ordonantare de | - Legea nr. 500/2002 ; |- contractul de r Se verifica: Salarizare s Nicolescu
plati privind - Legea nr. 273/2006 ; achizitii publice: - daci documentele justificative sunt Contabilitate Spiridon Sef
achizitiile - legile bugetare - cele previizute de normele legale: Balu Anca- servicin
publice de anuale; contractul/decizia/o | - dacg operatiunea de lichidare privind Maria —
produse, servieii | - Ordonanta rdinul de finantare, | realitatea faptelor si exactitatea sume; Inspector
sau luerdri Guvernului nr, dupd caz: datorate este certificata prin

119/1999 - - bugetul aprobat; &quot; Bun de plati&quot;;

- Legea nr. 82/199] - angajamentul - concordanta valorii cheltuielilor Achizitii

- Ordonanta de urgenti bugetar: lichidate cu suma ordonantati Ja plata Publice

a Guvernului or. - factura fiscalz si incadrarea acesteia in angajamentyl Buzuloiu

342006 ; sau factura externg legal; Gheorghe-

- Ordonanta de urgenta insotiti de - incadrarea sumej ordonantate |a Cosmin —

a Guvernului nr. documente plati in subdiviziunea corespunzitoare consilier

642009 - Justificative care a clasificatiei bugetare pentru care achizitii

- Hotdrdrea Guvernului | atests livrarea existd angajament bugetar: publice

nr. 218/2012 ; produselor, - existenta semniturii conducitornlui

- Ordonanta de urgenta prestarea serviciilor compartimentului de specialitate.

a Guvernului nr. 58U executarsa

66/2011 ; lucrdrilor, dupa

- Hotarirea Guvernuluj caz;

nr. §75/2011 ; - declaratia vamals

- Legeanr. 571/2003 ; | de import.

- Hotérirea Guvernuluj

or. 44,2004 -

- Legeanr. 72/2013 ;

- Hotlirirea Guvernului

nr. 264/2003 ;

- Ordinul ministrulu;

finantelor publice nr.

L79272002 -

- alte acte normative
Nl specifice,

2 | Ordonantare de | - Legea nr. 500/2002 : | - Se verifica: Salarizare si Nicolescu Ungureanu
platd pentry - Legea nr. 273/2006 - contractul’comanda | - dacs acordarea avansulyj respectd Contabilitate Spiridon Sef MEdilin-Ion
avansuri - legile bugetare de achizitie conditiile specifice de legalitate si Bilu Anca- serviciy -Primar
acordate in anuale; publici; regularitate; Maria —
cadrul - Ordonanta - - existenta documentelor justificative Inspector
contractelor Guvernului nr. contractul/decizia/o | intocmite in conformitate ¢y
Incheiate 119/1999 - rdinul de finantare; procedurile specifice;

- Legeanr. 57112003 . | - bugetul aprobat: | . incadrarea sumeij ordonangate in Achizitii
- Hotérirea Guvernului | - angajamentu] limitele prevazute in contract, precurmn Publice




piald privind
prefinantri, plagi
intermedi are,
pliti finale in
cadrul
contractelor/
deciziilor/ordine
or de
finantare/acordyr
i de fmantare

AT e W
Ordonantare de

nr. 44,2004 ;

- Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr,
66/2011

- Hotdrarea Guvernuluj
ar. 875/2011 -

- Ordonanta de urgentz
a Guvernului nr.
642009 ;

- Hotardrea Guvernulyj
nr, 218/2012 -

- Hotdrdrea Guvernulyj
nr. 264/2003 :

- Ordinul ministrufu;
finantelor publice nr.
1.792/2002 ;

- alte acte normative

specifice.

- Legea or, 5002002 ;
- Legea or. 273/2006 :
- legile bugetare

anuale;

- Ordonanta

Guvernului or.
1191999 -

- Regulamentul (CE)
or. 1.083/2006 ;

- Regulamentul (CE)
or. 1.828/2006 :

- Regulamentu] (CE)
or. 1.198/2006 :

- Regulamentul (CE)
or. 43872007 ;

- Legeanr. 571/2003 -
- Hotrirea Guvern ului

or. 442004
- Ordonanta de urgents

a Guvernului nr.

3472006 ;

- Ordonanta de urgentd

bugetar;

- avizul de plata;

- nota de aprobare
a cheltuielilor
eligibile;

- solicitarea de
acordare g
avansufui:

- documentul prin
care se constituie
garantia legals;

- nota de
fundamentare /autor
izare;

- documentul
Justificativ (factura,
conventia de plata
ete.);

- alte documente
specifice.
contractul/decizia/g
rdinul de finantare:

- bugetul aproba:
- angajamentul
bugetar;

- cererea de platy
privind
prefinantiri, plat
intermediare, plat
finale;

- nota de
autorizare a plarii;

- notificares
privind depuneres
cererii de platg:

- avizul de
piatﬂ.n’rambmxare;

- nota de aprobare
a cheltuielilor
eligibile;

- decont privind

§i incadrarea in termenuy] legal de Buzuloju

plata; Gheorghe-

- incadrarea sumej ordonantate |3 Cosmin —
platd in subdiviziunea corespunzitoare consilier
a clasificatiei bugetare pentry care achizitii

existd angajament bugetar si legal: publice

- existenta semnaturij conducitorului
compartimentului de specialitate
Se verifici: Salarizare si Nicolescu Ungureanu | Primar
- existenta documentelor justificative Contabilitate Spiridon Sef | Madalin-Ion
intecmite in conformitate cl Bilu Anca- serviciu -Primar
procedurile specifice: Maria —

- dacd operatiunea de lichidare privind Inspector
realitatea faptelor $1 exactitatea sumei
datorate este certificats prin |
&quot;Bun de plati&quot;, Achizitii ’

- incadrarea sume; ordonantate la Publice
platd in limite)e previzute in contract, Buzuloiy |
precum si incadrarea in termenu] legal Gheorghe-
de platz; Cosmin —

- incadrarea sumej ordonantate Ia consilier
Platd in subdiviziunea Corespunzitoare achizitii
a clasificatiei bugetare pentry care publice

existd angajament bugetar;

- legalitatea, regularitatea, precum si
conditiile acorddriirecuperarii
prefinantarii:

- respectarea destinatiilor stabiljte prin
contract;

- existenta semndturii conducitorului

Arhiva



a Guvernului nr. prefinanfarea compartimentului de specialitate.
63/1999 - acordata;
- Ordonanta de urgentd | - documentatia
a Guvernului nr. Jjustificativa
64/2009 ; specificd care
-Legeanr. 105/2011 ; | rezultd din actul
- Hotdrérea Guvernului | normativ ce
nr. 1.328/2000 ; reglementeazi
- Hotdrfrea Guvernului | operatiunea si'sau
nr. 2642003 ; domeniul respectiv;
- Hotirfrea Guvernului | - alte documente
nr. 7592007 ; specifice.
- Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr.
74/2009 ;
- Hotarfrea Guvernului
nr. 44272009 ;
- Ordinul ministralui
finantelor publice nr.
1.792/2002 ;
- alte acte normative
specifice. - o
Ordin de platd | - Legea ir. 500/2002 ; | - notificarca de T Salarizare i | Nicolescu | Ungureanu | Primar | Arhiva
valuti pentru - Legeanr. 273/2006 ; | plata inaintata de - concordanta dintre obligatiile Contabilitate | Spiridon §ef | Madilin-lon
achitarea la - legile bugetare organismul inscrise in acordul de imprumut, avizul |  Bilu Anca- serviciu -Primar
extern a ratelor | anuale; international de platd inaintat de organismul Maria -
de capital, a - Ordenanta finangator; internaional finantator §i cererea de Inspector
dobﬁrn?_ilor, a Guvernului nr. - bugetul aprobat; valutd a entititii publice;
comisicanelor si | 119/1999 : - adresa de - dacd operatiunea de lichidare privind
a altor f:crsturi - Legeanr. 312/2004 ; | confirmare a realitatea faptelor si exactitatea sumei Achizigii
provenite din - Ordenanta de urgentd | obligatiei de platd | datorate este certificatd prin Publice
imprumuturi a Guvernului nr. din partea &zquot;Bun de plati&quot;; Buzuloiu
externe 6412007 ; beneficiarului final | - incadrarea sumei ordonantate la Gheorghe-
- Hotérérea Guvernului | al creditului extern | platd in subdiviziunea corespunziitoare Cosmin —
or. L.470/2007 ; sau ordin de a clasificatiei bugetare pentru care consilier
- legea de ratificare a | plati/exiras de cont | existi angajament bugetar si legal; achizitii
imprumutului; atestind virarea - existenfa semndturii conducitorului publice

- alte acte normative
specifice.

echivalentului in
lei a obligatiei de
plati la extern in
contul enfitdtii
publice;

compartimentului de specialitate.




| -notade
fundamentars;
- alte documente
specifice. : :
Ordonantare de | - Legea nr. 500/2002 : —ﬁt‘iﬁcarea de Se verifici: Salarizare §i Nicolescu U“Elrfea?ﬂ Primar | Arbiva
plata privind -Legeanr. 273/2006 : | platd emisd de - concordanta dintre obligatiile Contabilitate | Spiridon Sef Mﬂpﬁ in-lon
virarea ciitre - Ordonanta finantatorul extern; | inserise in acordul de imprumut, avizul | Bilu Anca- I et
banci a Guvernului nr. - bugetul aprobat; | de platd trimis de finantatorul extern §i Maria —
contravalorii in 119/1999 ; | - mesajul swift mesajul swift al bancii 5i ordinul de Inspector
lei a valutei -Legeanr. 312/2004 ; | emis de banci; platd valuts;
disponibilizate - Ordonanta de urgenti | - ordinul de platd | - existenta surselor de finantare a Stk
pentru achitarea | a Guvernului nr. valuté; contravalorii in lei a sumei Achizitii
laextem a 6412007 ; - nota de disponibilizate de banci; Publice
obligatiilor de - Hotarfirea Guvernului | fundamentare - dacdl operatiunea de lichidare privind Buzuloiu
plati reznltate mr. 1.470/2007 privind sursele realitatea faptelor si exactitatea sumei Gheﬂrghe-
din - Ordinul ministrului interns de datorate este certificatd prin Cosmin —
imprumuturile finantelor publice nr. acoperire a datoriei | &quot;Bun de platd& quot;; ﬂm?l]}f_’_f
externe 179202002 fafa de banc; - incadrarea sumei ordonantate la askiaa
contractate direct | - acordul de imprumut; | - alte documente | platd in subdiviziunea corespunzitoare publice
sau garantate de | - legea de ratificare a specifice. a clasificatiei bugetare pentru care
St imprumutului; existd angajament bugetar si legal;
- alte acte normative - existenta semniturii conducatorului
specifice. compartimentului de specialitate. - 5 —
Ordonantare de | - Legea nr. 500/2002 ; | - facturile emise de | Se verifica: Salarizare $i Nicolescu | Ungureanu Primar. | Ahiv
plati in lei, - Legea nr, 273/2006 ; | furnizori, cu - legalitatea §i regularitatea Contabilitate Spmdx_:n_ Sef Mada_]m—ll:rn
ordonantare de - Ordonania certificarea de citre | documentatiei justificative, Bilu Anca- serviciu -Primar
platd externd sau | Guvernului nr. beneficiar a corespunzitor prevederilor actului Maria —
ordonantare a 119/1999 ; efectufirii normativ care reglementeazi Inspector
trans ferului - Ordonanta de urgenti | operatiunii pentru | operatiunea;
valutar pentru a Guvernului nr, care se solicitd - daci operatiunea de lichidare privind
plati care se 642007 plata; realitatea faptelor si exactitatea sumei Achizitii
efectueazi din - Hotéirdrea Guvernului | - bugetul aprobat; | datorate este certificatd prin Publice
conturile or. 1. 470/2007 ; - documentele dcquot;Bun de platidquot;; Buzuloiu
speciale ale - Ordinul ministrului justificative de - incadrarea sumei ordonantate la Gheorghe-
imprumuturilor | finantelor publice nr. transport, vimuire | platd in subdiviziunea corespunzatoare Cosmin —
externe 1.792/2002 ; sau situatii de a clasificatiei bugetare pentru care consilier
- legea de ratificare a lucrar ori receptia | existd angajament bugetar si legal; achizifii
acordului de imprumut; | bunurilor, dupi - existenta semndturii conducatorului publice

- alte acte normative
specifice.

caz;

- nota de
fundamentare;
- acordul de

compartimentului de specialitate.




imprumut extern;

- acordurile
subsidiare de
Imprumut;
- alte documente
specifice.
Ordonantare de - Legeanr. 500/2002 ; | - nota de Se verifici: Salarizare si Micolescu Ungureanu | Primar | Arhiw:
plats prin - Legea nr. 273/2006 ; | fundamentare: - concordanta conditiilor incluse in Contabilitate | Spiridon Sef | Madilin-Ton
acreditiv simplu | - Ordonanta - contractul extern; | acreditivul emis cu prevederile Bilu Anca- serviciu -Primar
sau documentar | Guvernului nr. - acreditivul contractuale; Maria -
in cadrul unui 119/1999 - simplu sau - conditiile de platd incluse in Inspector
conftract extern - legile de ratificare a documentar emis contractul extern;
finantat printr-un | acordurilor de de banca - incadrarea sumei ordonantate la
imprumut extern | imprumut; depozitard a | plati in subdiviziunea corespunzitoare Achizitii
- alte acte normative confului special; | a clasificatiei bugetare pentru care Publice
specifice, -acord de existd angajament bugetar i legal; Buzuloiu
Imprumut extern; - dacd operatiunea de lichidare privind Gheorghe-
- acorduri realitatea faptelor si exactitatea sumei Cosmin —
subsidiare de datorate este certificatd prin consilier
imprumut; d&quot;Bun de plati&quot;: achizifii
- alte documente - regularitatea completérii publice
specifice. documentului;
- existenta semndturii autorizate pe
cererea de confirmare a acreditivului;
- existenta semndturii conducitoralul
compartimentului de specialitate.
Ordonantare de - Legea nr. 500/2002 ; | - acordul, Se verifica: Salarizare si Micolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
plati externd - Legeanr. 273/2006 ; | conventia sau - concordanta dintre prevederile Contabilitate | Spiridon Sef | Madalin-lon
pentru cotizatii, - Ordonanta protocolul; acordului, conventiei sau protocolului Balu Anca- serviciu -Primar
respectiv Guvernului nr, - bugetul aprobat; | si avizul de plata transmis de Maria —
contributii, taxe | 119/1999 ; - avizul de plati organismul international, inclusiv a Inspector
etc., la diverse - Ordonanta transmis de termenului de plati;
organisme Guvernului nr. 41/1994 | organismul - incadrarea sumei ordonantate la
internationale : international, platd in subdiviziunea corespunzitoare Achizitii
- protocoale, acorduri - angajamentul a clasificatiei bugetare pentru care Publice
sau conventii incheiate | bugetar; existi angajament bugetar si legal; Buzuloin
de entitatea publici cu - alte documente - dacd operatiunea de lichidare privind Gheorghe-
organismele specifice. realitatea faptelor si exactitatea sumei Cosmin —
internationale; datorate este certificatd prin consilier
- legile de ratificare: &quot;Bun de plati&quot;; achizitii
- Ordinul ministrului - existenta semndturii conducdtorului publice

finantelor publice nr.

compartimentului de specialitate.




1.792/2002
- alte acte normative
specifice.

9 | Ordonantare de - Legeanr. 50042002 ; | -nota de Se verificd: Salarizare 1 Nicolescu Ungureanu Primar | Arhiva
platd pentru - Legea nr. 273/2006 ; | fundamentare; - legalitatea 51 regulanitatea | Contabilitate | Spiridon $ef | Midalin-Ton
subventii, - legile bugetare - bugetul aprobat; | documentatiei justificative, Bilu Anca- serviciu -Primar
transferuri, prime | anuale; - documentatia corespunzitor prevederilor actului Maria —
sau alte pldti din | - Ordonanfa specificd ce rezultd | normativ care reglementeazi | Inspector
fonduri publice, | Guvernului nr. din actul normativ, | operatiunea si/sau domeniul respectiv;
acordate 115/1999 ; ce reglementeazd - dacd operatiunea de lichidare privind
agentilor - Ordonanta operatiunea si/san | realitatea faptelor i exactitatea sumei Achiziii
economici sau Guvernului nr. 22/2002 | domeniul respectiv; | datorate este certificat prin Publice
altor beneficiari | ); - angajamentul &quot;Bun de platifquot;; Buzuloiu
legali - Legeanr. 571/2003 ; | bugetar; - incadrarea sumei ordonantate la Gheorghe-
- Ordinul ministrului - alte documente platd in subdiviziunea corespunzitoare Cosmin —
finantelor publice nr. specifice. a clasificatiei bugetare pentru care consilier
1.79272002 ; existd angajament bugetar si legal; achizitii
- alte acte normative - existenta semndturii conducitorului publice
specifice. compartimentului de specialitate.
10 | Ordonantare de | - Legeanr. 500/2002 : | - nota de Se verifica: Salarizare si Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
platd privind - Legea nr. 273/2006 ; | fundamentare; - dacd documentele justificative sunt Contabilitate | Spiridon Sef | Madalin-Ton
redevenie, chirii - legile bugetare - bugetul aprobat; | cele previzute de normele legale; Bilu Anca- serviciu -Primar
sau alte chelmieli | annale; - contractul de - dacd operatiunea de lichidare privind Maria — Consilier
legate de - Ordonanta concesionare sau realitatea faptelor §i exactitatea sumei Inspector
concesionare sau | Guvernului nr. de inchiriere; datorate este certificatd prin
inchiriere 119/1999 - - documentele &quot;Bun de platif-quot;;
- Legeanr. 57172003 ; | justificative emise - concordanta valorii chelmielilor
- Ordinul ministrului de concedent sau, lichidate cu suma ordonantatd la plata
finantelor publice nr. dupé caz, de 51 incadrarea acesteia in angajamentul
1.7922002 proprietarul legal;
- alte acte normative bunului inchinat; - incadrarea sumei ordonantate la
specifice. - angajamentul platd in subdiviziunea corespunzitoars
bugetar; a clasificatiei bugetare pentru care
- alte documente existi angajament bugetar;
specifice. - existenta semnditurii conducdrorului
compartimentuloi de specialitate. )
11 | Ordonantarede | - Legeanr. 500/2002 ; | -notade Se verifici: Salarizare si Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
platd externd - Legeanr. 273/2006 ; | fundamentare; - dac3 justificirile sunt Contabilitate | Spiridon Sef | Madalin-lon
privind alte pliti | - legile bugetare - bugetul aprobat; | corespunzitoare prevederilor din Bilu Anca- servicin -Primar
decit cele anuale: - documentatia normele legale, inclusiv a celor Maria —
aferente - Ordonanta justificativa stipulate in angajamentul legal; Inspector
imprumuturilor | Guvernului or. specificl ce rezulta | - dacd operatiunea de lichidare privind




externe 119/1999 ; din actul normativ | realitatea faptelor si exactitatea sumei

- Legeanr. 571/2003 ; | cereglementeazi | datorate este certificatd prin Achizitii
- Ordinul ministrului operatiunea si'sau | &quot;Bun de plati&quot:; Publice

finantelor publice nr. domeniul respectiv; | - incadrarea sume; ordonantate la Buzuloiu

179272002 ; - angajamentul platd in subdiviziunea corespunzitoare Gheorghe-

- alte acte normative bugetar; a clasificatiei bugetare pentru care Cosmin —

specifice, - alte documente existd angajament bugetar si legal; consilier
specifice. - existenfa semndturii conducitorului achizitii
compartimentului de specialitate. publice

12 | Ordonantare de - Legea nr. 500/2002 ; | - actul de donagie Se verifica; Salarizare si Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiv
platd privind - Legeanr. 273/2006 ; | sau sponsorizare: - dacd cheltuielile respectd destinatiile Contabilitate | Spiridon Sef | Madalin-Ton
cheltuielile ce se | - Ordonanta - angajamentul stabilite de transmitatori; Bilu Anca- serviciu -Primar
efectueazd din Guvernului nr. legal (contract, - dacd documentele justificative sunt Maria -
fonduri primite 119/1999 ; comanda etc ); cele previzute de normele legale; Inspector
de la persoane - alte acte normative - documentele care | - daca operatiunea de lichidare privind
juridice sau specifice, atestd livrarea realitatea faptelor si exactitatea sumei
fizice cu titlu de produselor, datorate este certificat prin
donatie san prestarea serviciilor | &quot:Bun de plati&quot;;

Sponsorizare sau executarea - concordanta valorii cheltuielilor
luerarilor, dupd lichidate cu suma ordonantat la platd
caz; 51 incadrarea acesteia in angajamentul
- alte documente legal;
specifice. - incadrarea sumei ordonantate la

plati in subdiviziunea corespunzitoare
a clasificatiei bugetare pentru care
existd angajament bugetar;

- existenta semndturii conducitorului
compartimentului de specialitate.

13 | Ordonantare de - Legea or. 50002002 ; | - nota de Se verificd; Salarizare i Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
plati privind - Legea nr. 273/2006 ; fundamentare; - concordanta sumelor ce urmeazia fi | Contabilitate Spiridon Sef | Madalin-lon
avansuri sau - Ordonanta - documentul eliberate ca avans cu cele previzute in Dragu Emilia- serviciu -Primar
sume cuvenite Guvernului nr. specific prin care s- | documentul de aprobare a actiunii sau, Gabriela
titularului de 119/1999 . a aprobat actiunea dupi caz, incadrarea sumelor cuvenite —Inspector
decont, care se - Decreml nr. 209/1976 si devizul acesteia: | titularului de de cont in limita
acord3 prin 3 - decontul cheltuielilor justificate prin decontul Compartimentu
casieri - Hotdrdrea Guvernului | justificativ al aprobat; | Impunere,

nr. 1.860/2006 | cheltuielilor: - dacd operatiunea de lichidare privind Constatare,
- Hotérdrea Guvernului | - alte documente realitatea faptelor si exactitatea sumei Control

nr. 518/1995 ; specifice. datorate este certificati prin Impozite i
- alte acte normative &quot;Bun de platidquot:: Taxe Locale

specifice.

- existenta semndturii conducitorulu

Cismasu




(% compartimentului de specialitate. Rodica — Wi
referent
14 | Ordonantiride | - Legea nr. 5002002 . |- centralizatorul Se verifica: Salarizare si Nicolescu | Ungureanu | Primar Arhi
platd a salariilor, | - Legeanr. 27312006 : | lunar al statelor de | - fncadrarea in prevederile bugetului Contabilitate | Spiridon Sef | Madilin-lon
a altor drepturi - legile bugetare salarii; privind numarul maxim de posturi si Dragu Emilia- serviciu -Primar
salariale acordate | anuale: - statele de salarii; | creditele bugetare destinate Gabriela
personalului, - Ordonanta - bugetul aprobar: cheltuielilor de personal (cheltuieli ey ~Inspector
precum si a Guvernului nr, - situatia privind salariile, contributii pentru asigurdrile
obligatiilor 119/1999 . repartizarea pe luni | sociale de stat, contributii pentru Resurse Umane
fiscale aferente -Legeanr. 692010 ; |a cheltuielilor de asigurdrile de somaj, contributii pentru 51 Functii
acestora - Legeanr. 53/2003 ; personal aprobate; | asigurdrile sociale de sdnatate etc.); Publice
- Legea - cadru nr. - situatia privind - dac au fost aplicate cotele legale de Saragea
2R4/2010 ; maonitorizares coniributii; cristina-Elena -
- Legeanr. 188/1999 - cheltuielilor de - dacd pentru acordarea sporurilor, inspector
- Legeanr. 571/2003 : personal finantate premiilor, altor drepturi salariaje existd
- Legeanr. 26372010 ; | dela buget, pe luna | baza legali;
- Legeanr. 76/2002 ; anterioard; - dacd operatiunea de Jichidare privind
- Legeanr. 346/2002 : | _ ajte documente realitatea faptelor si exactitatea sumej
- Legeanr. 952006 ; specifice. datorate este certificati prin
- Ordonanta de urgengi &quot;Bun de platd& quot;;
a Guvernului or. - regularitatea completarii
482005 ; documentului supus vizei:
- Ordinul ministrulyj - incadrarea sumeij ordonantate in
finantelor publice nr. valoarea cheltuielilor lichidate;
166/2006 - - existenta semniturii conducitorului
- alte acte normative compartimentului de specialitate.
specifice.
D. P
Concesionarea,
inchirierea,
transmiterea,
vénzarea si
schimbul
bunurilor din
patrimoniul
institutiilor
publice
I | Contract de - Legea nr. 500/2002 ; | - studiu] de Se verifici: Juridic Nicolescu Ungureanu | Primar Arhiva
|_ congcesionare/ - Legeanr. 273/2006 oportunitate; _| -incadrarea obiectulyi contractuluiin | ljac Gheorghe | Spiridon Sef | Midilin-Ton




inchiriere sau de | - Ordonanta - documentul de lista cuprinzénd bunurile care, potrivit —Consilier serviciu -Primar
administrare a Guvenului or. aprobare a legii, pot fi concesionate/inchiriate; juridic
bunurilor 119/1999 studiului de - respectarea prevederilor legale
proprietate - Legeanr. 213/1998 ; | oportunitate; referitoare la desfisurarea Urbanism si
publicd (entitatea | - Ordonanta de urgeni | - caietul de sarcini: licitatiei/megocierii directe; Amenajarea
publici este a Guvernului or. - documentatiade | - stabilirea termenilor contractuali in Teritoriului
concedent /titular | 54/2006 ; atribuire; concordantd cu cadrul normativ; Apostol Ion -
al dreptului de - anuntul de - existenta semnéturii conducitorului inspector
proprietate) licitatie/negociere | compartimentului de specialitate;
directi; - existenta avizului compartimentului
- documentul de Jjuridic.
constituire a
comisigi de
evaluare,
- procesul - verbal
al comisiei de
evaluare;
- raportul comisiei
de evaluare;
- comunicarea
privind rezultatul
aplicdrii procedurii;
- alte documente
_ specifice.
Contract de - Legea mr. 500/2002 ; | - studiul de - existenta creditelor bugetare sifsau de Juridic Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
concesiune de - Legea nr. 273/2006 ; | fundamentare a angajament, dupd caz; Ijac Gheorghe | Spiridon Sef | Midalin-lon
lucrari publice - Ordonanta deciziei de - existenta aprobirii studiului de —Consilier serviciu -Primar
sau servicii, in Guvernului nr. concesionare; fundamentare a deciziei de juridic
care entitatea 119/1999 ; - raportul de concesionare;
publicd este - Legeanr. 213/1998 ; | avizare a finalizirii | - respectarea legalititii si regularititii Urbanism gi
concedent - Ordonanta de urgentd | studiului de specifice procedurii de atribuire si Amenajarea
a Guvernului nr. fundamentare a evaluare a ofertelor: Teritoriului
3472006 ; deciziei de - stabilirea termenilor contractului in Apostol lon -
- Hotirirea Guvernului | concesionare; concordanid cu prevederile cadrului inspector
nr. 9252006 ; - documentatia de | normativ;
- Hotiirdrea Guvernului | atribuire; - cuantumul $i valabilitatea garantiei
nr. 712007 . - anuntul de de participare si valabilitatea ofertei
participare si céstigdtoare la data incheierii
dovada transmiterii | contractului;
spre publicare; - rezervarea creditelor prin
- actul de numire a | angajament bugetar la nivelul
comisiei de obligatiilor financiare decurgind din




evaluare/megociere;

- ofertele
prezentate de
operatorii
ECONomici;

- procesul - verbal
de deschidere a
ofertelor/procesul -
verbal de
negociere:;

= raportul
procedurii de
atribuire;

- COmunicarea
privind rezultatul
aplicarii proceduri
de atribuire;

- contestatiile gi
solutionarea lor,

angajamentul legal;

- existenta semndturii conducitorului
compartimentului de specialitate:

- existenta avizului compartimentului
Jjuridie.

dupi caz;
- alte documente
specifice.
Proces - verbal - Ordonanta Guvernului | - referarul de Se verifica: Secrear general | Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
de predare - nr, 119/1999 ; disponibilizare; - Tespectarea prevederilor legale al comunej Spiridon Sef | Madalin-Ton
preluare avind - Ordonanga - adresele citre/de | referitoare la desfasurarea procedurii Bilesti serviciu ~Primar
ca obiect Guvernului nr. 19/1995 | 1a Institugiile de transmitere fari plati a bunurilor; Baldovin
lransmiterea : publice care doresc | - existenta semndturii conducatorulu; Constantin-
bunului fira - Hotardrea Guvernului | sa utilizeze bunul | compartimentului de specialitate; Cristi
plati nr. 841/1995 - disponibil; - existenta avizului compartimentului
- alte acte normative - alte documente juridic, Compartimentu
specifice, specifice. 1 Impunere,
Constatare,
Control
Impozite si
Taxe Locale
Aninoiu
Felicia-Oana —
inspector
Contract de - Legea nr. 500/2002 ; | - referatul de Se verifica; Juridic Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
vinzare/cumpira | - Legeanr. 273/2006 ; disponibilizare; - Iespectarea prevederilor legale Tjac Gheorghe | Spiridan Sef | Madilin-lon
re a bunurilor - Ordonanta - decizia de referitoare la desfisurarea procedurii —Consilier serviciu -Primar




disponibilitate Guvernului nr., numire a comisiei de valorificare prin licitatie cu strigare; Jjuridic
(entitatea publica | 119/1999 ; de evaluare; - stabilirea termenilor contractuali in
are calitatea de - Ordonanta - raportul de concordanti cu cadrul normativ;
vanzitor) Guvernului nr. 19/1995 | evaluare a - existenta semndturii conducftorului
: bunurilor ce compartimentului de specialitate;
- Hotirdrea Guvernului | urmeazi a fi - existenta avizului compartimentului
nr. 841/1995 ; disponibilizate; Jjuridic.
- alte acte normative - documentafia
specifice. licitatiei cu
strigare;
- alte documente
specifice.
E.Impozite si
taxe
Impozite si taxe | -Lege nr.571/2003 -Decizia de -concordanta dintre documentele de Compartimentu | Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
cu debit -HG 44/2004 impunere proprictate,declaratia de impunere si | Impunere, Spiridon Sef | Midalin-Ton
-Hotariri ale consiliului decizia de impunere Constatare, serviciu -Primar
local -impozitul sau taxa stabilita Control
Impozite si
Taxe Locale
Aninoiu
Felicia-Oana —
inspector
Compartimentu
| Urmdirirea §i
Incasarea
Imposzitelor si
Taxelor Locale
Olaru
Gheorghe -
inspector
Taxe fara debit -Lege nr.571/2003 -Dispozitia de -suma taxei stabilite pentru a fi Emitentul Micolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
-HG 44/2004 incasare incasati documentului | Spiridon Sef | Madalin-Ton
-Hotariri ale consiliului pentr care se serviciu -Primar
local achita taxa
F. Alte
operatiuni

supuse




|

controlului
financiar
preventiv
|
I | Acord - cadrude | - Legea or. 500/2002 : |- programul anual
achizifii publice | - Legea nr. 273/2006 ; | al achizitiilor
- legile bugetare publice;
anuale; - documentul de
- Ordonanta aprobare de citre
Guvernului nr. conducitorul
1191999 . entititii publice a
- Ordonanta de urgents procedurii de
a Guvernului nr. achizitie selectate;
3472006 : - nota privind
- Hotdrirea Guvernuluj determinarea
nr. 925/2006 ; valorii estimate:
- Legeanr. 346/2004 ; | . anuntul/invitatia
- Regulamentul (CE) de participare la
nr, 2.195/2002 : proceduri:
- alte acte normative - documentatia de
specifice, atribuire;

- actul de numire 5
comisie! de
evaluare/negociere,
dupd caz:

- oferte]e
Prezentate;

- procesul - verbal
de deschidere a
ofertelor/procesu] -
verbal de
negociere;

- raportul
procedurii de
atribuire;

- Comunicarea
privind rezultatul
aplicdrii procedurii;
- alte documente
specifice.

2 | Document de - Legeanr. 5002002 ; |- programul de

b e
Se verifica:

Se verifica:

- daci achizifia publics este previzuti
in programul anual al achizitiilor;

- respectarea legalitarii si regularititii
specifice procedurii de achizitie
publici:

- eXistenta aprobarii de ctre
conducitorul autoritdtii contractante a
raportului procedurii;

- stabilirea termenilor acordulyj -
cadru in concordanti cu prevederije
cadrului normativ;

- existenta semndturi conducitorului
compartimentului de specialitate;

- existenfa avizului compartimentului
Juridie,

Salarizare i
Contabilitate
Bilu Anca-
Maria -
Inspector

Achizitii
Publice
Buzuloiu
Gheorghe-
Cosmin —
consilier
achizitii
publice

|
Nicolescuy Ungureanuy
Spiridon Sef | Madalin-Ion
serviciu -Primar

Primar




actualizare a - Legea nr. 27312006 ; | investiii publice,
valorii - Ordonanta dupi caz;
obiectivului/proi | Guvernului nr. - actul de aprobare investitii si a lucrdrilor de interventii, Maria -
ectului de 119/1999 - a documentatiei dupd caz; Inspector
investitii si a - Hotardrea Guvernului | tehnicg - - realitatea valorii cheltuielilor legal
luerdrilor de nr. 28/2008 ; economice a efectuate pini la data actualizirii;
interventii, in - Ordinul ministruluj obiectivului/proiect | - realitages valorii restului de executat: Achizigii
functie de dezvoltirii, lucririlor ului de investitii - valoarea actualizatd a Publice
evolutia indicilor | publice §i locuintelor sau a obiectivului/proiectului de investitii Buzuloiu
de prefuri nr. 863/2008 ; documentatiei de sau a lucrdrilor de interventii in functie Gheorghe-
- alte acte normative avizare a lucrarilor | de evolutia indiceluj prefurilor de
specifice, de interventii: consum lunar (total), comunicat de
- fisa Institutul National de Statistica;
obiectivului/project | - existenta semnaturii conducitorului
ului de investirii, compartimentului de specialitate
dupa caz; - devizul
general al
obiectivului/project
ului de investitii
sau al lucrdrilor de |
interventii; |
- @ngajamentele
legale Incheiate; |
- situatia
cheltuielilor ’

- Inscrierea in programul de investitii Contabilitate
publice a obiectivului/proiectulyi de Balu Anca-

Spiridon Sef
serviciu

Cosmin —
consilier
achizitii
publice

efectuate conform
evidentelor
contabile ping [a
data actualizarii:

- situatia restuluj
de executat la data
actualizirii;

- baza de dage
statistice a
Institutului
National de
Statistica:

- nota de ealcu] al
actualizarii;

- alte documente
specifice,

Proces - verhal - Ordonanta Guvernului

- Nota privind

Nicolescy




de scoatere din or. 119/1999 - starea tehnici a - existenta actelor justificative: comisie casare | Spiridon Sef | Midilin-lon
functiune a - Ordonanta mijlocului fix - dacd actele justificative au fost serviciu -Primar
mijlocului fix/de | Guvernului nr. 1971995 | propus a fi scos din | intocmite 5i semnate de persoanele in
declasare a unor | - functiune; drept;
bunuri materiale - Legeanr. 15/1994 z - actul constatator | - daca sunt indeplinite conditiile
- Hotardrea Guvernului | al avariei; scoaterii din functiune:
nr. 909/1997 - - devizul estimativ | - existenta semniturii conducatorului
- alte acte normative al reparatiei compartimentului de specialitate,
specifice. capitale;
- alte acte
Justificative.
Decont privind - Legeanr. 5002002 ; | -acmi intern de Se verifica: Salarizare si Micolescu Ungureanu | Primar | Arhiv
cheltuielile -Legeanr. 273/2006 ; | decizie privind - prezentarea in termenul legal a Contabilitate | Spiridon Sef | Madzlin-Ton
ocazionate de - Ordonanta organizarea documentelor justificative pentru Dragu Emilia- serviciu -Primar
organizarea Guvernului nr. actiunilor de cheltuielile efectuate; Gabriela —
actiunilor de 119/199% ; protocol, a unor - dacd documentele justificative sunt Inspector
protocol, a - Ordonanta manifestiri cu cele previizute de normele legale din
manifestirilor cu | Guvernului nr. 80/ 001 | caracter cultural - punct de vedere al formei si Caminul
caracter cultural | ; stiintific, sau a continutului; Cultural Ton
- stiinfific sau a - Hotdrdrea Guvernului | altor actiuni cu - corectitudinea caleulului privind Teoteoi Balesti
altor actiuni cu or. 552/1991 : caracter specific; cheltuielile justificate i, dupd caz, a Mihutoiu
Caracter specific | - Legeanr. 82/199] : - documente penalititilor de intirziere; Dumitru-Daniel
- Decretl nr. 209/1976 justificative - incadrarea cheltuielilor in plafoanele - manager
; specifice diferitelor | legale:
- Ordinul ministruluj categorii de - daci valoarea cheltuielilor justificate
finantelor publice nr. cheltuieli; prin decont se incadreazi in
1.792/2002 ; - alte documente angajamentul bugetar:
- alte acte normative specifice. - existenta semndturii conducitorului
specifice, compartimentului de specialitate.
Decont de - Legeanr, 500/2002 ; | - actul intern de Se verifica: Delegatul Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhiva
cheltieli privind | - Legea nr. 273/2006 i | decizie privind - daci documentele justificative sunt Spiridon Sef | Madalin-Ton
deplasarea in - Ordonanta deplasarea in cele prevazute de normele legale din serviciu -Primar
strdindtate pentru | Guvernuluj nr. striindtate; punct de vedere al formei si
indeplinirea unor | 119/1999 : - documente continutului;
misiuni cu - Decretul nr. 209/1976 Justificative - prezentarea in termenul legal a
caracter - specifice diferitelor documentelor justificative pentru
temporar - Hotdrirea Guvernului categorii de cheltuielile efectuate:

nr. 518/1995
- alte acte normative
specifice.

cheltujeli:
- alte documente
specifice.

- corectitudinea calculului privind
cheltuielile justificate §l, dupd caz, a
penalitdtilor de intirziere:

- documentul de restituire a
avansurilor nejustificate si, dupi caz, a




penalititilor:
- incadrarea cheltuielilar in plafoanele
legale;
- dacd valoarea cheltuielilor Justificate
prin decont se incadreazs in
angajamentul bugetar;
- existenta semndturii conducitoryluj
compartimentului de specialitate,
Decont de - Legea nr. 500/2002 : | = actul intern de Se verifica: Delegatul Nicolescy
cheltuieli privind | - Legea nr. 273/2005 i | decizie privind - daci documentele Justificative sunt Spiridon Sef
Justificarea - Decretul nr. 209/1976 deplasarea in fari | cele Prevazute de normele legals din serviciu
avansului - Ordonanta sau, dupd caz, punct de vedere al formej si
acordat pentru Guvernului nr, referatul aprobat confinutului;
deplasiiri in fara | 119/1999 : privind achizitia - Prezentarea in termenul legal a
§i/sau pentry - Hotdrirea Guvernulyj directs; documentelor justificative pentru
achizitii prin or. 1.860/2006 ; - documente avansul primit:
cumpdrare - Hotirdrea Guvernuluj Justificative - corectitudinea caleululyj privind
directs nr. 925/2006 specifice diferitelor sumele justificate si, dupi caz, a
- alte acte normative categorii de penalititilor de intarziere;
specifice. cheltuieli: - documentul de restituire a
- alte documente avansurilor nejustificate si, dupi caz, 3
specifice, penalititilor;
- Incadrarea cheltuielilor in plafoanele
legale;
= dacd valoares chelmielilor justificate
prin decont se incadreaz3 in
angajamentul bugetar;
- existenta semnaturij conducitorulni
compartimentului de specialitate,
Contract de - Legeanr. 5002002 ;. |- nota de Se verifica; Secrear general | Nicolesey
SpOnsorizare in - Legea nr. 2732006 i | fundamentare a - dacd entitatea publics desfisoard say al comunei Spiridon Sef
Care entitatea - Ordonanta contractului de urmeazs si desfisoare o aclivitate Bilesti serviciu
publici este Guvernului nr. Sponsorizare; dintre cele previzute |a art. 4 din Baldovin
beneficiar al 119/1999 - alte documente Legea nr. 32/1994, ¢y modificarile si Constantin-
Sponsorizirii - Legeanr. 32/1994 ; specifice, completarile ulterioare: Cristi
- alte acte normative - existenta semndturij conducitorului
specifice. compartimentuluj de specialitate; Juridic
- existenta avizuluj compartimentulyj ljac Gheorghe
Juridic, —Consilier
Juridic
Act de donatie, - Legea nr. 500/20072 ; Se verificg: Secrear general Nicolesey
in care entitatea - Legea nr. 273/2006 - - regimul juridic aj bunului/bunurijor al comunej Spiridon Sef

Ungureann
Madalin-Ton
-Primar

Ungureanu
Madalin-Ton
-Primar

Primar

Arhiva

Arhiva



|

- Ordonanta de urgenti
a Guvernuluj nr,
6472009 -

=

|_ | publica are - Ordonanta actului de denatie; | care fac obiecm] donafiei; Bilesti serviciu -Primar (

calitatea de Guvernului nr. - alte documente - dacd bunul/bunurile respective sung Baldovin
donatar 119/1999 ; specifice. grevate de datorii; Constantin-

- Legea nr. 2872009 : - existenta semnaturij conducitorului Cristi

- Decretul nr. 47871954 compartimentului de specialitate;

; - existenta avizului compartimentuluj Juridic

- alte acte normative juridic. ljac Gheorghe

specifice, —Consilier

Juridie
9 | Dispozitie de - Legea nr. 5002002 - | - decontul de Se verificd: Salarizre si Nicolescu Ungureanu | Primar | Arhn

incasare ctre - Legea nr. 273/2006 - cheltuieli prezentar | - aprobarea de citre conducitoryl Contabilitate | Spiridon Sef | Madalin-Ton
casierie - Ordonanja de titularul de entitdtii publice a decontulyj de Dragu Emilia- serviciu -Primar

Guvernului nr. avans; cheltieli; Gabriela -

119/1999 ; - decizia de - modul de calcul al sumei ce urmeazs Inspector

- Decretul nr. 209/1975 imputatie; a fi incasat;

: - alte acte din care | - daca dispozitia de incasare este

- Legeanr. 82/199] » | rezultd obligatii de | intocmits pentru suma ce urmeazi a fi

- alte acte normative plati in sarcina incasati;

specifice, Unor persoane: - existenta semniturii conducatorului

- alte documente compartimentului de specialitate, |
specifice, | el
10 | Notificare de - Legea nr. 5002002 - | - documentele ce | Se verifich: Compartimentu | Nicolescy | Ungureany Primar | Arhiv

prefinantare din - Legea nr. 2732006 : | Insotesc notificares | - Incadrarea fondurilor solicitate in | Impunere, Spiridon Sef | Madalin-Ion '
fondur - legile bugetare de prefinantare limitele bugetului programului; Constatare, serviciu -Primar
comunitare anuale; (prognoza fluxului | - fespectarea mecanismului stabilit in Control

- Ordonanta de prefinantare, acordurile de finantare: Impozite si

Guvernului nr, copie extras cont - certificarea si aprobarea cereri; de Taxe Locale

119/1999 - disponibil din citre persoana autorizati: Aninoju

- Regulamentu] (CE) fonduri - existenta damunentclorjustiﬁca:;ive; Felicia-Oana —

nr. 1.083/2006 : comunitare, copie - completarea corecti 3 documentelor; inspector

- Regulamentu] (CE) extras cont - existenta semndnri; conducirorulu;

nr. 1.828/2006 - trezorerie, dups compartimentului de specialitate. Achizitii

- Regulamentul (CE) caz): Publice

nr. 1.198/2006 : - alte documente Buruloiu

- Regulamentul (CE) specifice, Gheorghe-

nr. 4.982007 ; Cosmin —

- Ordonanta de urgenti consilier

a Guvernului nr. achizitii

63/1999 ; publice




- Legea nr. 105/2011 ;
- Hotirdrea Guvernuluj
or. LO11/1999 ;

- Hotéirdrea Guvernuluj
nr. 1 3282000 ;

- Hotdrdrea Guvernului
nr. 264/2003 :

- Hotdrdrea Guvernuluj
or. 759/2007 :

- Ordinul ministruluj
finantelor publice nr.
1.792/2002 -

- Grdnnam;a de urgenta
a Guvernului nr.
742009

- Hotlrfrea Guvernului
nr. 4422009 ;

- alte acte normative

specifice.

Cerere de
fonduri
comunitare

- Legea nr. 500/2002 -
- Legea nr. 2?;&:}{:5
- legile bugetare
anuale;
- Ordonania
Guvernului nr,
119/1999 -
- Regulamentul (CE)
nr. 1L.O83/2006
- Regulamentu] (CE)
nr. 1.828/2006 ;
- Regulamentul (CE)
nr. 1.198/2006 -
- Regulamentu] (CE)
nr. 4 982007 -

- Ordonanta d.f:‘ urgentd
a Guvernului nr.
63/1999
- Grdunm;a de urgens
a Guvernului nr.
64/2009 ;
-Legeanr. 105/2011 ;
- Hotéirirea Guvernulyj

- nota justificativ;
- documentele ce
insotesc cererea de
transfer de fonduri

(declaratia de
cheltuieli, cash -
flow sume
previzionate,
raportarea
financiarg, raporiul
asupra progresului
inregistrat, situatia
cofinantirii de la
bugetul de star,
reconcilierea
bancari, copie
extras cont
trezorerie);

- alte documente
specifice,

Se verifica:

- Incadrarea fondurilor solicitate in
limitele previzute in bugetul
programului/deciziei de finantare/fisei
de proiect;

- respectarea mecanismului stabilit in
acordurile de finangare;

- respectarea conditionalititilor
impuse pentru alimentarea conturilor;

- certificarea i aprobarea cererii de
cdire persoana autorizati;

- existenta dacumentelﬂr Justificative;

- completarea corectd a ducmnenlelor

- existenta semndturii conducitorulu
compartimentului de specialitate.

Compartimentu
| Impunere,
Constatare,

Control
Impozite si
Taxe Locale

Aninoiu

Felicia-Oana —

inspector

Achizitii
Publice
Buzuloiu
Gheorghe-
Cosmin —
consilier
achizitii
publice

Nicolescu Ungureanu
Spiridon Sef | Madilin-Ton
serviciu -Primar

Primar

Arhiva




12

or. 1.011/1999 "

= Hotlirfrea Guvernuly;
or. 1.328/2000 :

- Hotdrirea Guvernulyj
nr. 264/2003 :

- Hotarirea Guvernulu;
nr. 7592007 ;

- Ordonanta de urgents
a Guvernului nr.
742009 ;

- Hotirdrea Guvernulyj
nr. 442/2009 :

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002

- alte acte normative
specifice,

Cerere de tragere
5i cerere de
alimentare a
contului special
in cadrul
imprumuturilor
externe (inclusiv
a avansilui)

- Legea or. 5002002 -

- Legea nr. 273/2006 ;
- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta
Guvernului nr.
119/1999 -

- legea de ratificare 3
acordului de imprumut
extern;

- Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr.
64/2007 ;

- procedura
finantatorului extern cy
privire la tragerile din
imprumut;

- alte acte normative
specifice.

-nota de
ﬁmdamcntare;

- contractele
interne say externe;
- ordinele de platg
prin care s-au
efectuat pliti in
cadrul procedurilor
de refinantare:

- alte documente

specifice.

Nicolescy

e |
Compartimenty

Se verificy:

- legalitatea si regularitates [ Impunere,
documentelor justificative: Constatare, serviciu
- incadrarea platilor solicitate in Control

prevederile contractului intern sau Impozite si

extern; | Taxe Locale

- existenta documentulyi organismuui | Aninoiu

finantator international de acceptarea | Felicia-Oana —

Contractului intern sau extern (no inspector

objection): -

- dacd operafiunea de lichidare privind | Achiziti

realitatea faptelor §l exactitatea sumei Publice
datorate este certificati de Buzuloiu
compartimentul de specialitate prin | Gheorghe-
&quot;Bun de platiddquot:; Cosmin —

- existenta semndtyrij conductoruly consilier
Compartimentului de specialitate. achizitii
publice
=y
CONTRASEMNEAZA LEGALITATE

SECRETAR GENERAL A

Jr. Baldovin €g risti
)

Ungureanu
Spiridon Sef | Madalin-Ion

-Primar

T. COMUNA BALEST)

Primar

Arhive




